PORTARIA N° 203/2022
(DOC TCE-MT de 23.11.2022 - Ed. n° 2736)

Regulamenta a solicitacao/aquisicao de
passagens aéreas nacionais e
internacionais no admbito do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
MATO GROSSO, Conselheiro Presidente JOSE CARLOS NOVELLI, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais previstas nos artigos 26 e 27, inciso LII, da Resolugao
Normativa n° 16, de 14 de dezembro de 2021,

Considerando a necessidade de regulamentar a
concessao/aquisigao de passagens aéreas no ambito do Tribunal de Contas do Estado

de Mato Grosso;

Considerando as disposi¢cdes contidas na Resolugdo Normativa n°
21/2017 — TP, que dispde sobre a concessao e prestagcdo de contas de diarias e

passagens aéreas;

Considerando as regras adotadas por este Tribunal de Contas no
ambito da contratacao de prestagao de servigos para aquisicdo/emissdo de passagens

aéreas;

Considerando a necessidade de estabelecer parametros minimos e
uniformes de controle na concessao/autorizagdo de passagens aéreas para 0s

membros e servidores do TCE/MT;

Considerando a necessidade de realizar uma gestdo eficiente e
econdmica dos servicos de emissado/aquisicdo de passagens aéreas em razao de sua
importancia para atendimento das demandas externas de carater institucional desta
Corte de Contas;

Considerando os Principios da Legalidade, Economicidade,

Eficiéncia e Transparéncia que devem nortear a Administragao Publica.

RESOLVE:



Art. 1° Estabelecer normas internas para disciplinar a
solicitagdo/aquisicdo de passagens aéreas nacionais e internacionais, pelos membros
e servidores do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso que, a servigo ou por
interesse desta Instituicdo, se afastarem da sede, em carater eventual e transitério, para
outro ponto do territério mato-grossense, para outro Estado do territério nacional ou para

fora do pais.

Art. 2° Compete a Presidéncia deste Tribunal de Contas, a analise e

autorizacdo da respectiva solicitacao.

Art. 3° Compete a Secretaria Executiva de Administracédo providenciar

a emissao de passagens aéreas autorizadas pela Presidéncia.

Art. 4° Cabera ao solicitante a requisicao formal do pedido por meio de
Comunicacdo Interna (Cl) encaminhada a Presidéncia deste Tribunal de Contas,

obedecendo aos seguintes prazos minimos para encaminhamento do pedido:

- 30 (trinta) dias de antecedéncia da data da viagem para emissao
de passagens aéreas para destinos internacionais;
II- 20 (vinte) dias de antecedéncia da data da viagem para emissao

de passagens aéreas para destinos nacionais.

Paragrafo unico. Os pedidos que eventualmente ndo se enquadrarem
nos referidos prazos deverdo ser justificados e o deferimento ficara a critério do

Presidente.

Art. 5° A opcao pela compra de passagem aérea com franquia de
bagagem despachada devera ser informada no momento da solicitagdo, observados os

prazos minimos estabelecidos no artigo anterior.

Paragrafo Unico. Diante da auséncia da informagdo de que trata o
caput deste artigo, a passagem solicitada sera emitida sem franquia de bagagem
despachada, devendo o respectivo beneficiario/passageiro a adequacao de sua
bagagem de mao conforme regras praticadas pelas companhias aéreas em voos

nacionais e internacionais.



Art. 6° Admite-se a alteracdo da data e do horario do bilhete de

passagem aérea emitida ou o seu cancelamento, nas seguintes hipéteses:

|- Ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, devidamente
justificado e comprovado;

- No interesse do TCE/MT:;

llI-  Na hipétese de mudanga ou cancelamento do evento que motivou

a sua emissao, devidamente justificado e comprovado.

§ 1° O solicitante devera manifestar a necessidade de cancelamento ou
alteragdo da data ou horario do bilhete com antecedéncia de no minimo de 05 (cinco)
dias da data programada para viagem.

§ 2° As alteragcbes serdo realizadas pela Secretaria Executiva de

Administracao e posteriormente comunicadas a Presidéncia do TCE-MT.

Art. 7° Cabe a Presidéncia do TCE-MT a analise dos casos em que a
solicitacido de alteracdo ndo se enquadrar nas hipéteses elencadas no art. 6°, momento
em que podera determinar a apuragao de responsabilidade diante da comprovada
ocorréncia de  prejuizos causados ao o6rgdo em  decorréncia do

cancelamento/remarcacéao intempestiva.

Art. 8° Durante o procedimento de aquisi¢gao dos bilhetes de passagens
aéreas, a Secretaria Executiva de Administracdo devera observar, preferencialmente,

0s seguintes requisitos:

- A escolha do voo deve priorizar a menor tarifa disponivel para
voos de duracdo semelhante, independentemente da empresa aérea prestadora do
servigo;

II- A escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de

menor duragao, evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexoes.
Art. 9° As passagens aéreas serdo emitidas com datas e horarios

compativeis com a programacao do servico ou do evento informada pelo proponente

quando da requisi¢ao.

Art. 10° Fica autorizada a contratagdo de seguro-viagem quando da



realizagao de viagens internacionais, garantidos os beneficios minimos constantes das
normas vigentes expedidas pelos 6rgaos do governo responsaveis pelo controle e

fiscalizacdo dos mercados de seguro.

Art. 11° As informagdes necessarias para solicitagcdo dos bilhetes de
passagens aéreas e do relatério de viagem, a ser apresentado pelo servidor ou membro
do TCE/MT através do Sistema “Diarias”, observara o disposto no Art. 5° da

RESOLUGCAO NORMATIVA N° 21/2017 — TP.

Art. 12° Os casos omissos serao dirimidos pela Presidéncia do Tribunal

de Contas do Estado de Mato Grosso.
Art. 13° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Gabinete da Presidéncia do Tribunal de Contas, em Cuiaba, 23 de

novembro de 2022.

Conselheiro JOSE CARLOS NOVELLI
Presidente



