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PROCESSO . 28.980-9/2017
INTERESSADO : TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO
ASSUNTO :  PROPOSTA DE RESOLUGCAO NORMATIVA

Informagao Técnica n°® 367/2017/SEDECEX

Senhor Secretario-geral de Controle Externo,

O presente protocolo trata-se de proposta de minuta de Resolugao
Normativa para alteracdo da Resolucdo Normativa n® 25/2012, que aprova o Guia para

implementacao da Lei de Acesso a informacéao e criacdo das ouvidorias dos municipios.

O Presidente em Substituicdo Legal, Cons. Gongalo Domingos de Campos
Neto, em 25/09/2017, encaminhou a minuta da Resolucdo Normativa a Consultoria

Juridica-Geral para analise e manifestacao.

Em sua manifestacdo (Parecer n° 361/2017), a Consultoria Juridica-Geral

sugeriu algumas modificagdes na mencionada minuta, quais sejam:

1 — Retificar a Ementa da Resolugdo Normativa, a fim de que ela retrate tudo
0 que esta sendo alterado, propondo a seguinte redacgéo: “Altera a redagéo do artigo 6°,
atualiza o Anexo Il da Resolugcdo Normativa n° 25/2012, que aprovou o Guia de
Implementacédo da Lei de Acesso a Informacéo e Criagcdo das Ouvidorias dos Municipios

e da outras providéncias”

2 — Suprimir do Cabegalho o inciso VII por ndo guardar sintonia com a

matéria que € objeto de analise.

Este documento foi assinado digitalmente. Para verificar sua autenticidade acesse o site: http://www.tce.mt.gov.br/assinatura e utilize o cédigo GZFRW.
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Em resposta ao Despacho, datado de 04/10/2017, que encaminhou o
Parecer n® 361/2017, para analise das alteracdes, esta Secretaria informa que concorda

com as modificagdes recomendadas pela Consultoria Juridica-Geral.

Sendo assim, segue a minuta da Resolugdo Normativa com as devidas
alteracdes.

Por fim, retornem-se os autos a Presidéncia para providéncias.

SEDECEX em Cuiaba, 23 de outubro de 2017.

LAURA CRISTINA CORREA DE AMEIDA MENDES
Assessora Técnica

VOLMAR BUCCO JUNIOR
Secretario-adjunto de Desenvolvimento do Controle Externo

Este documento foi assinado digitalmente. Para verificar sua autenticidade acesse o site: http://www.tce.mt.gov.br/assinatura e utilize o cédigo GZFRW.
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Processo n°
Interessado TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

Assunto Altera a redacao do artigo 6°, atualiza o Anexo lll da Resolugao
Normativa n° 25/2012, que aprovou o Guia para Implementagao
da Lei de Acesso a Informagao e Criagcao das Ouvidorias dos
Municipios e da outras providéncias

RELATOR CONSELHEIRO DOMINGOS NETO - PRESIDENTE EM
SUBSITIUICAO LEGAL

RESOLUGCAO NORMATIVA N° xx/2017

Altera a redagéo do artigo 6°, atualiza o Anexo Ill da Resolugdo
Normativa n° 25/2012, que aprovou o Guia para Implementacao
da Lei de Acesso a Informacdo e Criagdo das Ouvidorias dos

Municipios e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuicdes
que Ihe sédo conferidas pelo artigo 3° da Lei Complementar 269/2007 (Lei Organica do
Tribunal de Contas de Mato Grosso) e pelo inciso VI do artigo 30 da Resolugdo n°

14/2007 (Regimento Interno do Tribunal de Contas de Mato Grosso); e,

Considerando que o Principio da Publicidade €& norma principiolégica e sua

observancia decorre da forga normativa da Constituicdo Federal;

Considerando que os atos administrativos devem ser divulgados em respeito ao
direito de acesso a informacéao e da transparéncia, conforme dispde o artigo 5°, XXXIII
e XXXIV, “b”, da Constitui¢ao;

Considerando que a Lei n° 12.527/2011 regulamentou o acesso a informacdes
previsto no inciso XXXIII do artigo 5°, no inciso Il do § 3° do artigo 37 e no § 2° do artigo

216 da Constituicdo Federal, sendo aplicavel aos 6rgédos publicos integrantes da
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Administracdo Direta e Indireta dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, bem

como ao Tribunal de Contas, ao Ministério Publico e a Defensoria Publica;

Considerando que o Tribunal de Contas de Mato Grosso fomenta a cultura da
transparéncia e do controle social, tendo disposto em seu Plano Estratégico para
2016/2021 garantir o atendimento dos requisitos legais de transparéncia pelos seus

fiscalizados;

Considerando que a Resolugdo Normativa n° 25/2012 aprovou, neste Tribunal, o Guia
para Implementacdo da Lei de Acesso a Informacgdo e Criagdo das Ouvidorias dos

Municipios;

Considerando o trabalho produzido pelo Comité Técnico de Transparéncia da Rede de
Controle no Estado de Mato Grosso, do qual fazem parte o TCE/MT e o MPC/MT;

RESOLVE:

Art. 1° - Alterar o artigo 6° da Resolugdo Normativa n°® 25/2012, que passa a vigorar

com a seguinte redagao:

“Art. 6° - O resultado atualizado da fiscalizagcdo do cumprimento dos requisitos de
transparéncia ativa sera tratado em capitulo préprio das contas anuais das unidades
gestoras fiscalizadas, para efeito de apreciagdo das respectivas contas, conforme
especificado a seguir:

| — Contas de Governo Estadual: resultado da fiscalizagao realizada sobre o Portal
Transparéncia do Poder Executivo Estadual.

Il — Contas de Governo Municipal: resultado da fiscalizacao realizada sobre o Portal
Transparéncia do Poder Executivo Municipal.

Il -~ Contas de -Gestdo dos Poderes e Orgdos Autdnomos Estaduais: resultado da

fiscalizacdo realizada sobre o Portal Transparéncia do respectivo Poder ou Orgéo
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Autbnomo.”

Art. 2° O ato dos Poderes, entidades e érgéos fiscalizados que instituir as regras para
aplicagao e controle da Lei de Acesso a Informacdo e das demais normas de
transparéncia aplicaveis a Administracao Publica, nos termos da Resolugao Normativa

n°® 25/2012, deverdo observar os critérios contidos no Anexo Unico desta Resolugéo.

Art. 3° Os critérios contidos no Anexo Unico desta Resolucéo integrardo o check list
aplicado pelas unidades técnicas deste Tribunal de Contas nos 6rgaos sob sua
jurisdi¢gado, com intuito de fiscalizar o cumprimento do Guia de implementacéo da Lei de

Acesso a Informacéo e Criagao das Ouvidorias.

Art. 4° O Anexo Unico desta Resolucdo passa a integrar, como Anexo ll, o Guia para
Implementagdo da Lei de Acesso a Informagdo e Criagdo das Ouvidorias dos

Municipios, aprovado pela Resolucido Normativa n® 25/2012.

Art. 5° Os Poderes, entidades e o6rgaos fiscalizados deverao atender os critérios
contidos no Anexo Unico desta Resolucdo Normativa no prazo de um ano contado a

partir da sua vigéncia.

Paragrafo unico. O disposto no caput ndo afasta a obrigatoriedade de fiscalizagdo dos
Portais Transparéncia durante o prazo nele estabelecido, com o objetivo de identificar
deficiéncias, propor melhorias, acompanhar a implementacao dos critérios e aplicar as
sangdes cabiveis aos responsaveis pelo ndo atendimento dos requisitos ja exigidos

pelo Tribunal de Contas anteriormente a publicacao desta Resolugdo Normativa.

Art. 6° Esta Resolugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Participaram da deliberagcao os Conselheiros
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GUIA PARA IMPLEMENTACAO DA LEI DE ACESSO A INFORMACAO E CRIACAO DAS
OUVIDORIAS DOS MUNICIPIOS

ANEXO UNICO
(ALTERADO PELA RESOLUCAO NORMATIVA N° XX/2017)

1 - Critérios aplicados as Prefeituras dos municipios com populacio superior a 10
mil habitantes

1 — PORTAL TRANSPARENCIA

1.1 — Disponibilizar informag¢des de todos os 6rgaos e entidades no Portal Transparéncia;

1.2 — Os sites institucionais dos o6rgdos e entidades deverao possuir link de acesso ao Portal
Transparéncia;

1.3 — O Portal Transparéncia devera ter ferramenta de pesquisa geral que permita o acesso a
informacdo de forma objetiva, transparente e clara.

1.4 — Disponibilizar no Portal Transparéncia as respostas as perguntas mais frequentes
apresentadas pela sociedade.

2 - REGULAMENTACAO DA LAI

2.1 — Editar normativo local que regulamenta a Lei de Acesso a Informacao;
2.2 — Disponibilizar no Portal Transparéncia a legislagdo nacional e local referente & Lei de
Acesso a Informagao.

3 - OUVIDORIA

3.1 — Disponibilizar, junto a Ouvidoria, servigo de comunicacdo eletronica ao cidaddo para
apresentar dividas, reclamagdes, dentincias e sugestoes;

3.2 — O servigo de comunicagdo eletronica com a Ouvidoria devera gerar nimero de protocolo
que permita acompanhamento online das demandas;

3.3 — O servigo eletronico de comunicacao com a Ouvidoria ou o link de acesso, devera estar
disponivel no Portal Transparéncia;

3.4 — Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com a Ouvidoria: nome do
ouvidor, site institucional, e-mail, telefones, enderego e horario de atendimento: a0 publico.
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4 — SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO (e-SIC)

4.1 — Disponibilizar servigo eletronico de informacgao ao cidaddo (e-SIC) por meio do qual se
possa protocolar requerimento de acesso a informagao com base na Lei n® 12.527/2011;

4.2 — O servico eletronico de informacao ao cidaddo (e-SIC) devera gerar nimero de protocolo
que permita acompanhamento online das demandas;

4.3 - O servigo eletronico de informagao ao cidadao (e-SIC) ou o link de acesso, devera estar
disponivel no Portal Transparéncia;

4.4 - Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com o Servi¢go de Informacgao
ao Cidadao: nome do responsavel, e-mail, telefones, endereco e horario de atendimento ao
publico;

4.5 — A solicitagdao de informacao por meio do e-SIC devera ser facil e simples limitando-se a
exigéncia de identifica¢do do requerente e especificagdo da informacao requerida;

4.6 — Disponibilizar, em diversos formatos eletronicos, inclusive editaveis, informagoes
estatisticas sobre os pedidos de acesso a informagdo, contendo a quantidade de pedidos
recebidos, atendidos e indeferidos.

5 -ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

5.1 — Informagdes sobre a estrutura organizacional e a forma de contato com os 6rgdos e
entidades: site institucional (se houver), e-mail, telefones, enderego e horario de atendimento ao
publico;

5.2. Legislacao atualizada sobre a estrutura, competéncias e atribui¢cdes dos 6rgdos e entidades.

6 — PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

6.1. Lei do Plano Plurianual com seus anexos e respectivas alteragdes;

6.2. Disponibilizar, por exercicio financeiro, a Lei de Diretrizes Or¢amentarias com seus anexos
e respectivas alteracdes;

6.3. Disponibilizar, por exercicio financeiro, a Lei Orcamentaria Anual com seus anexos e
respectivas alteragoes;

6.4. Disponibilizar, por exercicio financeiro, o Decreto de programacdo orcamentaria e
financeira, com seus anexos e respectivas alteracdes;

6.5. Relatorios anuais de avaliagdo do PPA, contendo os resultados dos programas, objetivos,
metas, execucao fisica e financeira das acgoes.

7 — PRESTACAO DE CONTAS

7.1. Disponibilizar, por exercicio financeiro, todos os anexos do Relatério Resumido da
Execucao Orcamentaria, bem como o respectivo comprovante da publicagao oficial;

7.2: ‘Disponibilizar, ;por exercicio financeiro, todos os anexos do Relatorio-de Gestdo Fiscal,
bem como o respectivo comprovante de publicagdo oficial;
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7.3. Balancetes mensais de verificagdao, em nivel analitico, contendo o saldo do més anterior, a
movimentagdao do més e o saldo final;

7.4. Disponibilizar, por exercicio financeiro, o balango geral anual consolidado e o respectivo
parecer prévio emitido pelo Tribunal de Contas e a decisdo da Camara Municipal.

8 — RECEITA ORCAMENTARIA

8.1. Informagdo em nivel sintético e analitico da arrecadagdo da receita, por natureza da receita
e fonte de recursos, contendo a previsdo inicial, a previsdo atualizada, o valor arrecadado e o
percentual da arrecadacao;

8.2. Opgodes de filtros para pesquisa da receita arrecadada, contendo, no minimo: ano, més e
orgao;

8.3. Informacdo sobre a arrecadagdo da receita em tempo real, at¢ o primeiro dia util
subsequente a data do registro contabil;

8.4. Informacao sobre lancamento, baixa, inscri¢do em divida ativa e baixa de divida ativa dos
créditos tributarios, por espécie de tributo de competéncia municipal;

8.5. Opgoes de filtros para pesquisa sobre langamento, baixa, inscri¢do em divida ativa e baixa
de divida ativa dos créditos tributarios, por espécie de tributo, periodo e 6rgao;

8.6. Disponibilizar informacdes sobre a receita publica em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

9 - RENUNCIA DE RECEITA

9.1. Legislacao tributaria vigente que dispde sobre rentincia de receitas por meio de beneficios
ou incentivos fiscais;

9.2. Relagao dos incentivos ou beneficios fiscais concedidos, contendo, no minimo, o nimero
do processo, a data da concessdo, o numero e copia/PDF do ato de concessdo, o nome do
beneficiario, o valor do beneficio e o fundamento legal;

9.3. Disponibilizar informagdes sobre rentincia de receita em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

10 — DESPESA ORCAMENTARIA

10.1. Informacdo em nivel sintético e analitico da despesa orgamentaria por unidade
orcamentdria, funcdo, subfuncdo, programa, acdo, natureza da despesa e fonte de recursos,
contendo o or¢amento inicial, o orgamento atualizado, o valor empenhado, o valor liquidado e o
valor pago;

10.2. Opgdes de filtros para pesquisa da despesa orcamentaria, contendo, no minimo: ano, meés,
unidade org¢amentéria, fun¢do, subfun¢do, programa, acdo, natureza da despesa e fonte de
recursos;

10.3. Informagdo em nivel sintético e analitico da despesa orcamentaria por credor (exceto no
caso-de folha'de pagamento de pessoal e de beneficios previdencidrios), com op¢dorde pesquisa,
contendo o valor empenhado, liquidado e pago;
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10.4. Empenhos realizados contendo o niimero, a data, o tipo, o credor (exceto no caso de folha
de pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios), a descricdo, a unidade orcamentdria,
a classificacdo completa da despesa, o valor empenhado, o valor liquidado e o valor pago;

10.5. Liquidagdes realizadas vinculadas ao respectivo empenho, contendo o nimero, a data, a
descrigdo e o valor da liquidag@o, bem como o valor pago;

10.6. Disponibilizar os pagamentos realizados vinculados a respectiva liquidacdo, contendo o
nimero, a data, a descri¢ao e o valor do pagamento;

10.7. Opgodes de filtros para pesquisa de empenhos, liquidagdes e pagamentos, contendo, no
minimo: ano, més, unidade orgamentéria, fungdo, subfun¢do, programa, agdo, natureza da
despesa e fonte de recursos;

10.8. Empenhos realizados, com a indica¢do da licitacdo, da inexigibilidade ou da dispensa que
deu origem a despesa;

10.9. Empenhos realizados com a descri¢ao do bem fornecido ou do servigo prestado;

10.10. Disponibilizar informacdes sobre despesa publica em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

11 - RESTOS A PAGAR

11.1. Informacdo sobre inscricdo de restos a pagar, contendo, no minimo: data da inscricao,
natureza dos restos, nimero do empenho de origem, credor, valor inscrito, valor liquidado,
valor pago e saldo a pagar;

11.2. Liquidagdes de restos a pagar ndo processados, contendo, no minimo, as seguintes
informagdes: os restos a pagar a que se refere, a data da liquidacdo, o valor da liquidagdo e o
valor pago;

11.3. Pagamentos de restos a pagar, contendo, no minimo, as seguintes informagdes: os restos a
pagar a que se refere, a data do pagamento e o valor pago;

11.4. Opgdes de filtros para pesquisa de restos a pagar, contendo, no minimo: natureza, ano,
unidade or¢amentéria, credor, nimero do empenho de origem e classificagdo da despesa;

11.5. Disponibilizar informacdes sobre os restos a pagar em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

12 — CONTRATACOES PUBLICAS

12.1. Relacao atualizada das licitagdes, dispensas, inexigibilidades, credenciamentos e adesoes
a atas de registro de precos, realizadas ou em andamento, contendo, no minimo: nimero do
processo, numero do edital, modalidade, objeto, lotes e itens, valor estimado, valor
homologado, situagdo, comissdo ou pregoeiro, participantes e vencedor;

12.2. Disponibilizar documentacdo referente a fase interna de licitacdes, dispensas,
inexigibilidades, credenciamentos e adesdes a atas de registro de pregos, realizadas ou em
andamento, contendo, -no minimo: termo de referéncia ou projeto basico, pareceres técnicos e
juridicos, justificativa.da contratagdo, forma¢ao do preco de referéncia, autorizacdo do gestor,
integra do instrumento convocatorio e seus anexos € comprovante de publicagao;
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12.3. Disponibilizar documentacdo referente a fase externa de licitagdes, dispensas,
inexigibilidades, credenciamentos e adesdes a atas de registro de precos, realizadas ou em
andamento, contendo, no minimo: impugnagdes e recursos, decisdes sobre impugnagdes e
recursos, propostas dos licitantes, ata da sessdo de habilitacdo, ata da sessdo de julgamento e
atos de adjudica¢do, homologacao, revogacao ou anulagdo do certame;

12.4. Opgdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre contratagdes publicas, contendo, no
minimo: ano, 6rgao, modalidade, nimero, situagao e objeto;

12.5. Disponibilizar informagdes sobre contratagdes publicas em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

13 — ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1. Relagdo atualizada das atas de registro de precos celebradas, contendo, no minimo:
licitagdo de origem, nimero da ata, data de inicio, data de encerramento, situagdo, nome da
empresa, objeto, itens, 0rgao gerenciador e drgaos participantes;

13.2. Relagdo atualizada dos 6rgdos e entidades autorizados a promover adesdo a ata de registro
de pregos, com respectivos quantitativos e valores autorizados;

13.3. Relacdo atualizada dos 6rgaos e entidades ndo autorizados a promover adesdo a ata de
registro de precos;

13.4. Informagdo atualizada sobre os itens que compdem a ata de registro de pregos, contendo,
no minimo: a especificagdo do item, os quantitativos previstos, a unidade de fornecimento, o
valor unitario, o valor total, o quantitativo consumido e o respectivo saldo;

13.5. Disponibilizar os documentos referentes as atas de registro de precos, contendo, no
minimo: a ata de registro de precos, as solicitacdes de consumo, as solicitagdes de adesdo e as
respostas as solicitagdes de adesdo;

13.6. Opgdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre atas de registro de pregos, contendo,
no minimo: ano, vigéncia, 6rgao, nimero, empresa € objeto;

13.7. Disponibilizar informacdes sobre as atas de registro de precos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

14 — CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

14.1. Relacdo atualizada dos contratos administrativos e respectivos termos aditivos, contendo,
no minimo: numero, data de inicio, data de encerramento, nome do contratado, 6rgao
contratante, objeto e valor;

14.2. Disponibilizar os documentos referentes aos contratos administrativos, contendo, no
minimo: a integra do contrato e de seus anexos, a integra dos termos aditivos e apostilamentos
efetuados, a justificativa da alteragdo do contrato, o comprovante de publica¢do, o ato de
designacao do fiscal e os relatorios do fiscal do contrato;

14.3. Opgoes de filtros para pesquisa sobre contratos administrativos, contendo, no minimo:
nome do" contratado,. 6rgdo contratante, objeto contratual, tipo de.contrato ‘¢ ‘periodo de
vigéncia,
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14.4. Disponibilizar informagdes sobre os contratos administrativos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

15 — CONCESSOES E PARCERIAS PUBLICO PRIVADAS

15.1. Relagao atualizada das Concessoes e Parcerias Publico Privadas, contendo, no minimo:
nimero do processo, numero do edital, objeto, valor estimado, valor homologado, situagdo,
participantes e vencedor;

15.2. Disponibilizar os documentos referente a etapa de planejamento, contendo, no minimo:
Relatorio com indicagdo preliminar dos objetivos, resultados, ganhos globais e vantagens
esperadas para a contratacdo sob PPP ou Concessio Comum; ato de designacdo da equipe
especifica, para acompanhamento, avaliagdo e execu¢do das agdes para contratacdo das PPP e
Concessoes e atas das audiéncias publicas e/ou os documentos referentes a consultas publicas e
manifestacdes de representantes de segmentos da sociedade acerca do projeto de PPP;

15.3. Disponibilizar documentagdo referente a etapa de licitagdo realizadas ou em andamento,
contendo, no minimo: autorizacdo da autoridade competente para abertura do processo
licitatorio, autorizagdo legislativa especifica, comprovantes de submissdo das minutas de edital
e de contrato para consulta publica, comprovante de publicagdo do edital resumido e de
eventuais retificagdes, edital de licitacdo e anexos, acompanhado de pareceres técnicos e
juridicos, atas de abertura e encerramento das propostas, atos de adjudicacao e homologacao do
objeto, copia da proposta vencedora, com respectivos anexos, projetos, memoriais e estudos;
15.4. Disponibilizar documentacao referente a Etapa de Formalizagdo Contratual das PPP e
Concessoes, contendo, no minimo: Instrumento de concessdo assinado, copia das propostas
técnica e econOmico-financeira apresentadas pelo licitante vencedor e cronograma fisico-
financeiro da contratada;

15.5. Disponibilizar documentacdo referente a Etapa de Execucdo Contratual das PPP e
Concessoes, contendo, no minimo: ordens de servicos, termos de vistorias e de entrega do
objeto, alteragdes contratuais, relatorio consolidado de desempenho do contrato;

15.6. Opgdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre Concessdes ¢ PPP, contendo, no
minimo: ano, 6rgao, numero, situagao e objeto;

15.7. Disponibilizar informagdes sobre as Concessdes € PPP em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

16 —- TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS

16.1. Relagdo atualizada dos repasses concedidos por meio de convénios, parcerias ou
instrumentos congéneres, contendo, no minimo: tipo do instrumento, numero do instrumento,
entidade beneficiada, data de inicio, data de encerramento, situagao, objeto, valor conveniado e
valor transferido;

16.2. Disponibilizar.os documentos referentes aos processos de selecdo de instituigdes publicas
ou privadas para celebracdo de convénios, parcerias ou instrumentos congéneres, contendo, no
minimo: o termo de referéncia ou projeto, os pareceres técnicos ou juridicos, a integra do edital
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de chamamento publico e de seus anexos, a publicagdo da justificativa da dispensa do
chamamento, a proposta das instituicdes participantes, o ato de designacdo da comissdo de
selecdo e as atas das sessdes de julgamento e habilitagao;

16.3. Disponibilizar os documentos referentes a celebragao e execugao dos convénios, parcerias
e instrumentos congéneres, contendo no minimo: a integra do instrumento e de seus anexos, a
integra dos termos aditivos e apostilamentos efetuados, a justificativa das alteracdes
promovidas, o comprovante de publicagdo, o plano de trabalho, o ato de designacdo da
comissdao de monitoramento e avaliacdo, os relatorios de monitoramento e avaliagdo, os
relatérios de fiscalizagdo in loco, as prestagdes de contas e os pareceres técnicos e conclusivos
sobre as prestagdes de contas;

16.4. Relagdo atualizada dos repasses recebidos por meio de convénios, contendo, no minimo:
numero do convénio, concedente, data de inicio, data de encerramento, situagcdo, objeto, valor
do convénio, valor da contrapartida e valor recebido;

16.5. Disponibilizar os documentos referentes a celebragdo e execucdo dos convénios
recebidos, contendo, no minimo: a integra do convénio e de seus anexos, a integra dos termos
aditivos e apostilamentos efetuados, a justificativa das alteragdes promovidas, o comprovante
de publicacdo, o plano de trabalho e as prestagdes de contas;

16.6. Opgdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre convénios, parcerias € instrumentos
congéneres, contendo, no minimo: tipo (concedidos ou recebidos), 6rgao, objeto e ano;

16.7. Disponibilizar informagdes sobre convénios, parcerias € instrumentos congéneres em
diversos formatos eletronicos, inclusive editaveis.

17 — GESTAO DE PESSOAS

17.1. Legislagdo atualizada e consolidada sobre o regime juridico dos servidores publicos, bem
como os regulamentos € instrumentos normativos concernentes a gestao de pessoas;

17.2. Legislagdo atualizada e consolidada sobre os planos de cargos e saldrios dos servidores
publicos, contendo o padrdo remuneratdrio atualizado dos cargos e fungdes, com tabela de
remuneracao;

17.3. Relagao atualizada dos servidores efetivos, comissionados e contratados, contendo as
seguintes informagdes: nome do servidor, matricula funcional, natureza do vinculo,
cargo/fun¢do/emprego, ato de nomeacao, data da posse, unidade de lotagdo/exercicio;

17.4. Relagao atualizada dos aposentados e pensionistas, contendo as seguintes informacdes:
nome do beneficidrio, tipo de beneficio, ato de concessdo, data da concessdo, valor dos
proventos, nimero do processo de registro no Tribunal e nimero da decisdo do Tribunal que
concedeu o registro;

17.5. Disponibilizar o contracheque do pessoal ativo e inativo, contendo a remuneracdo
detalhada com todas as rubricas, com opg¢ao de consulta por ano, més, tipo de vinculo, parte do
nome do servidor ¢ unidade de lotagao/exercicio;

17.6. Relacao mensal do pessoal ativo que compde a respectiva folha de pagamento, com
informagdes _sobre “remuneragdo e descontos, incluindo todas as wvantagens de natureza
remuneratoria e indenizatoria;

17.7. Relagdo mensal do pessoal inativo que compde a respectiva folha de pagamento, com
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informagdes sobre os proventos e os descontos langados na folha;

17.8. Relacdao mensal das diarias concedidas, detalhando o beneficiario, motivo da concessao,
quantidade, valores e datas do pagamento;

17.9. Disponibiliza documentos referentes aos concursos publicos, processos de selegao publica
e processos seletivos simplificados, finalizados e em andamento, na integra, desde o edital,
impugnacdes, decisoes, alteracdes, provas, resultados das etapas da sele¢do, atos de nomeagao e
contratos temporarios;

17.10. Relagdo atualizada dos servidores cedidos, com indicagdo do orgdo para o qual foi
cedido e se a cessdo foi com ou sem 6nus, bem como do ato administrativo correspondente;
17.11. Relacdo atualizada dos servidores recebidos em cessdo, com indicacdo do orgdo de
origem e se a cessdo foi com ou sem 6nus, bem como do ato administrativo correspondente;
17.12. Relacdo mensal atualizada dos servidores ativos em férias, licencas ¢ demais
afastamentos legais, com especificagdo do periodo e do motivo do afastamento;

17.13. Disponibilizar informagdes sobre pessoal em diversos formatos eletronicos, inclusive
editaveis.

18 - PATRIMONIO

18.1. Relacdo atualizada dos bens mdveis e imdveis (ativo imobilizado), proprios ou alugados,
contendo, no minimo: a especificacdo do bem, o niumero patrimonial, o nimero da matricula, o
valor de aquisi¢do, o valor atual, a data de aquisi¢do e a unidade responsavel pelo uso e guarda;

18.2. Relacao dos bens mdveis ou imoveis transferidos a terceiros por meio de alienagao,
permuta, doacdo ou cessdo de uso, contendo, no minimo: a especificagdo do bem, o nimero
patrimonial, o numero da matricula, o valor de aquisi¢do, o valor atual, a data de aquisicao, a
entidade beneficiada, o ato de transferéncia e a autorizacdo legislativa;

18.3. Relagdo das obras realizadas no municipio, contendo, no minimo: a especificagdo da obra,
o nimero do contrato, o enderen¢o ou a especificacdo detalhada do local em que foi realizada, o
custo de execucao, o periodo de execucao e a data de recebimento;

18.4. Opcdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre bens mdveis e imoveis, contendo,
no minimo: bens proprios ou alugados, setor e periodo de aquisigao;

18.5. Disponibilizar informag¢des sobre bens moéveis e imoveis em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

19 - FROTA

19.1. Relagao da frota de veiculos e maquindrios, proprios ou alugados, contendo, no minimo: a
especificagdo, a marca e modelo, o ano de fabricacdo, a placa e o setor responsavel pelo uso e
guarda;

19.2. Informagdes detalhadas sobre o abastecimento da frota, propria ou alugada, por meio de
empresa contatada ou reservatorio proprio, contendo, no minimo: a especificacao do veiculo, o
namero’ do documento de abastecimento, a data do abastecimento, o motorista responsavel, a
quilometragem do veiculo e a empresa ou o reservatorio que promoveu o abastecimento;
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19.3. Informagdes sobre o custo mensal de abastecimento e manuten¢do da frota, propria ou
alugada, por meio de empresa contatada ou servigo proprio de abastecimento € manutengao,
contendo, no minimo: a especificagdo do veiculo, o custo mensal com manutengdo, o custo
mensal com abastecimento, a quilometragem percorrida, a autonomia e o custo total por bem;
19.4. Opgdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre a frota de veiculos e maquindrios, o
abastecimento da frota e o custo mensal da frota, contendo, no minimo: bens préprios ou
alugados, veiculo ou maquinario, setor e periodo;

19.5. Disponibilizar informagdes sobre frotas em diversos formatos eletronicos, inclusive
editaveis.

20 — CONTROLE INTERNO

20.1. Legislacdo de implantacdo do Sistema de Controle Interno;

20.2. Normativas dos Sistemas de Controle Interno;

20.3. Disponibilizar os Relatérios, Pareceres e Recomendagdes expedidas pelo Controle
Interno.

21 — CONSELHOS DE POLITICAS PUBLICAS

21.1. Relagdo dos Conselhos Municipais, contendo no minimo as seguintes informacgdes: 6rgaos
aos quais estdo vinculados, composi¢ao e contatos dos conselheiros;

21.2. Legislacao e o regimento interno dos Conselhos Municipais;

21.3. Disponibilizar as atas de reunides e pareceres emitidos pelos conselhos.

2 - Critérios aplicados as Prefeituras dos municipios com populacao igual ou
inferior a 10 mil habitantes

1 - REGULAMENTACAO DA LAI

1.1 — Editar normativo local que regulamenta a Lei de Acesso a Informagao;
1.2 — Disponibilizar no Portal Transparéncia a legislacdo nacional e local referente a Lei de
Acesso a Informagao.

2 - OUVIDORIA

2.1 — Disponibilizar, junto a Ouvidoria, servi¢o de comunicacdo eletronica ao cidadao para
apresentar duvidas, reclamagdes, dentincias e sugestdes;

2.2 — O servigo de comunicagao eletronica com a Ouvidoria devera gerar nimero de protocolo
que permita acompanhamento online das demandas;

2.3 — O servigo eletronico de comunica¢ao com a Ouvidoria ou o link de acesso, devera estar
disponivel no Portal Transparéncia;

2.4 — Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com a Ouvidoria: nome do
ouvidor, site institucional, e-mail, telefones, enderego e horario de atendimento ao publico.
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3 — SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO (e-SIC)

3.1 — Disponibilizar servico eletronico de informag¢ao ao cidadio (e-SIC) por meio do qual se
possa protocolar requerimento de acesso a informagdao com base na Lei n® 12.527/2011;

3.2 — O servigo eletronico de informacgao ao cidadao (e-SIC) devera gerar nimero de protocolo
que permita acompanhamento online das demandas;

3.3 - O servigo eletronico de informagdo ao cidadao (e-SIC) ou o link de acesso, devera estar
disponivel no Portal Transparéncia;

3.4 - Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com o Servigo de Informagao
ao Cidadao: nome do responsavel, e-mail, telefones, endereco e horario de atendimento ao
publico;

3.5 — A solicitagdo de informacao por meio do e-SIC devera ser facil e simples limitando-se a
exigéncia de identifica¢do do requerente e especificagdo da informacao requerida;

3.6 — Disponibilizar, em diversos formatos eletronicos, inclusive editaveis, informacdes
estatisticas sobre os pedidos de acesso a informagdo, contendo a quantidade de pedidos
recebidos, atendidos e indeferidos.

4 — ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

4.1 — Informacgdes sobre a estrutura organizacional e a forma de contato com os Orgdos e
entidades: site institucional (se houver), e-mail, telefones, enderego e horario de atendimento ao
publico;

4.2. Legislagao atualizada sobre a estrutura, competéncias e atribuigdes dos 6rgaos e entidades.

5 —-PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

5.1. Lei do Plano Plurianual com seus anexos e respectivas alteracdes;

5.2. Disponibilizar, por exercicio financeiro, a Lei de Diretrizes Orgamentarias com seus anexos
e respectivas alteracdes;

5.3. Disponibilizar, por exercicio financeiro, a Lei Or¢camentaria Anual com seus anexos e
respectivas alteragoes;

5.4. Disponibilizar, por exercicio financeiro, o Decreto de programacdao orcamentaria e
financeira, com seus anexos e respectivas alteracdes;

5.5. Relatérios anuais de avaliacdo do PPA, contendo os resultados dos programas, objetivos,
metas, execucao fisica e financeira das acgoes.

6 — PRESTACAO DE CONTAS

6.1: “Disponibilizar,- por exercicio financeiro, todos os anexos do Relatério Resumido; da
Execugao Orgcamentaria, bem como o respectivo comprovante da publicagao oficial;
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6.2. Disponibilizar, por exercicio financeiro, todos os anexos do Relatério de Gestdo Fiscal,
bem como o respectivo comprovante de publicagdo oficial;

6.3. Balancetes mensais de verificagdao, em nivel analitico, contendo o saldo do més anterior, a
movimentagao do més e o saldo final;

6.4. Disponibilizar, por exercicio financeiro, o balango geral anual consolidado e o respectivo
parecer prévio emitido pelo Tribunal de Contas e a decisdo da Camara Municipal.

7 — RECEITA ORCAMENTARIA

7.1. Informacao em nivel sintético e analitico da arrecadagdo da receita, por natureza da receita
e fonte de recursos, contendo a previsdo inicial, a previsdo atualizada, o valor arrecadado e o
percentual da arrecadacao;

7.2. Opgoes de filtros para pesquisa da receita arrecadada, contendo, no minimo: ano, més e
orgao;

7.3. Informacdo sobre a arrecadacdo da receita em tempo real, até o primeiro dia util
subsequente a data do registro contabil;

7.4. Informacao sobre lancamento, baixa, inscrigdo em divida ativa e baixa de divida ativa dos
créditos tributarios, por espécie de tributo de competéncia municipal;

7.5. Opgdes de filtros para pesquisa sobre langamento, baixa, inscricdo em divida ativa e baixa
de divida ativa dos créditos tributarios, por espécie de tributo, periodo e 6rgao;

7.6. Disponibilizar informacgdes sobre a receita publica em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

8 — DESPESA ORCAMENTARIA

8.1. Informagdo em nivel sintético e analitico da despesa orcamentdria por unidade
or¢amentaria, fungdo, subfuncdo, programa, acdo, natureza da despesa e fonte de recursos,
contendo o or¢amento inicial, 0 orcamento atualizado, o valor empenhado, o valor liquidado e o
valor pago;

8.2. Opgoes de filtros para pesquisa da despesa orgamentéria, contendo, no minimo: ano, més,
unidade org¢amentaria, funcdo, subfuncdo, programa, acdo, natureza da despesa e fonte de
recursos;

8.3. Informagdo em nivel sintético e analitico da despesa or¢camentaria por credor (exceto no
caso de folha de pagamento de pessoal e de beneficios previdencidrios), com opg¢do de pesquisa,
contendo o valor empenhado, liquidado e pago;

8.4. Empenhos realizados contendo o nimero, a data, o tipo, o credor (exceto no caso de folha
de pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios), a descri¢ao, a unidade or¢amentaria,
a classificacdo completa da despesa, o valor empenhado, o valor liquidado e o valor pago;

8.5. Liquidagoes realizadas vinculadas ao respectivo empenho, contendo o ntimero, a data, a
descrigdo ‘e o valor da liquidagdo, bem como o valor pago;

8.6. Disponibilizar os pagamentos realizados vinculados a respectiva liquidagdo, contendo o
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nimero, a data, a descri¢ao e o valor do pagamento;

8.7. Opcdes de filtros para pesquisa de empenhos, liquidagdes e pagamentos, contendo, no
minimo: ano, més, unidade orgamentéria, fungdo, subfun¢do, programa, agdo, natureza da
despesa e fonte de recursos;

8.8. Empenhos realizados, com a indicacdo da licitacdo, da inexigibilidade ou da dispensa que
deu origem a despesa;

8.9. Empenhos realizados com a descri¢do do bem fornecido ou do servigo prestado;

8.10. Disponibilizar informagdes sobre despesa publica em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

9 — RESTOS A PAGAR

9.1. Informagdo sobre inscri¢do de restos a pagar, contendo, no minimo: data da inscri¢do,
natureza dos restos, nimero do empenho de origem, credor, valor inscrito, valor liquidado,
valor pago e saldo a pagar;

9.2. Liquidagdes de restos a pagar ndao processados, contendo, no minimo, as seguintes
informagdes: os restos a pagar a que se refere, a data da liquidacdo, o valor da liquidagdo e o
valor pago;

9.3. Pagamentos de restos a pagar, contendo, no minimo, as seguintes informagdes: os restos a
pagar a que se refere, a data do pagamento e o valor pago;

9.4. Opcdes de filtros para pesquisa de restos a pagar, contendo, no minimo: natureza, ano,
unidade or¢amentéria, credor, nimero do empenho de origem e classificagdo da despesa;

9.5. Disponibilizar informagdes sobre os restos a pagar em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

3 - Critérios aplicados as Camaras dos municipios com populagio superior a 10 mil
habitantes

1 — PORTAL TRANSPARENCIA

1.1. Disponibilizar as informagdes de interesse coletivo ou geral;

1.2 — O Portal Transparéncia deverd ter ferramenta de pesquisa geral que permita o acesso a
informacdo de forma objetiva, transparente e clara;

1.3. Disponibilizar no Portal Transparéncia as respostas as perguntas mais frequentes
apresentadas pela sociedade.

2 - REGULAMENTACAO DA LAI

2.1.=Editar normativo local que regulamenta a Lei de Acesso a Informagdo. no ambito-do.Poder
Legislativo;
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2.2 — Disponibilizar no Portal Transparéncia a legislacdo nacional e local referente a Lei de
Acesso a Informacao.

3 - OUVIDORIA

3.1 — Disponibilizar, junto a Ouvidoria, servigo de comunicagdo eletronica ao cidaddo para
apresentar duvidas, reclamacgdes, dentincias e sugestdes;

3.2 — O servigo de comunicagdo eletronica com a Ouvidoria devera gerar nimero de protocolo
que permita acompanhamento online das demandas;

3.3 — O servigo eletronico de comunicagao com a Ouvidoria ou o link de acesso, devera estar
disponivel no Portal Transparéncia;

3.4 — Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com a Ouvidoria: nome do
ouvidor, site institucional, e-mail, telefones, enderego e horario de atendimento ao publico.

4 — SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO (e-SIC)

4.1 — Disponibilizar servigo eletronico de informacao ao cidaddo (e-SIC) por meio do qual se
possa protocolar requerimento de acesso a informagao com base na Lei n® 12.527/2011;

4.2 — O servico eletronico de informacao ao cidaddo (e-SIC) devera gerar nimero de protocolo
que permita acompanhamento online das demandas;

4.3 - O servigo eletronico de informagao ao cidadao (e-SIC) ou o link de acesso, devera estar
disponivel no Portal Transparéncia;

4.4 - Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com o Servigo de Informagao
ao Cidadao: nome do responsavel, e-mail, telefones, endereco e horario de atendimento ao
publico;

4.5 — A solicitagdo de informacao por meio do e-SIC devera ser facil e simples limitando-se a
exigéncia de identifica¢do do requerente e especificagdo da informagao requerida;

4.6 — Disponibilizar, em diversos formatos eletronicos, inclusive editaveis, informagoes
estatisticas sobre os pedidos de acesso a informagdo, contendo a quantidade de pedidos
recebidos, atendidos e indeferidos.

5 —-ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

5.1. Informagdes sobre a estrutura organizacional ¢ a forma de contato com as unidades
administrativas e os membros do Poder Legislativo municipal: e-mail, telefones, endereco e
horario de atendimento ao publico;

5.2. Legislagdo atualizada sobre a estrutura, competéncias e atribui¢des dos o6rgaos/unidades do
Poder Legislativo municipal.

6 — PRESTACAO DE CONTAS
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6.1. Disponibilizar, por exercicio financeiro, a orgamento anual detalhado da Camara Municipal
com as respectivas alteracdes;

6.2. Disponibilizar, por exercicio financeiro, os anexos obrigatorios do Relatorio de Gestdo
Fiscal, bem como o respectivo comprovante de publicacao oficial;

6.3. Disponibilizar, por exercicio financeiro, o balango geral anual da Camara Municipal.

7- DUODECIMO

7.1. Informacdes sobre os repasses dos duodécimos da Camara Municipal contendo, no
minimo: o valor e a data dos repasses;

7.2. Disponibilizar informagdes sobre os repasses de duodécimos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

8 — DESPESA ORCAMENTARIA

8.1. Informagdao em nivel sintético e analitico da despesa orcamentaria por unidade
orcamentaria, funcdo, subfun¢do, programa, acdo, natureza da despesa e fonte de recursos,
contendo o or¢gamento inicial, o orgamento atualizado, o valor empenhado, o valor liquidado e o
valor pago;

8.2. Opgodes de filtros para pesquisa da despesa orcamentaria, contendo, no minimo: ano, més,
unidade org¢amentdria, fun¢do, subfun¢do, programa, ac¢do, natureza da despesa e fonte de
recursos;

8.3. Informagdo em nivel sintético e analitico da despesa or¢amentéria por credor (exceto no
caso de folha de pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios), com opgao de pesquisa,
contendo o valor empenhado, liquidado e pago;

8.4. Empenhos realizados contendo o numero, a data, o tipo, o credor (exceto no caso de folha
de pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios), a descricdo, a unidade orgamentéria,
a classificacao completa da despesa, o valor empenhado, o valor liquidado e o valor pago;

8.5. Liquidagdes realizadas vinculadas ao respectivo empenho, contendo o numero, a data, a
descricdo e o valor da liquidagdo, bem como o valor pago;

8.6. Disponibilizar os pagamentos realizados vinculados a respectiva liquidacdo, contendo o
numero, a data, a descri¢ao e o valor do pagamento;

8.7. Opcdes de filtros para pesquisa de empenhos, liquidagdes e pagamentos, contendo, no
minimo: ano, més, unidade orcamentaria, fun¢do, subfun¢do, programa, acdo, natureza da
despesa e fonte de recursos;

8.8. Empenhos realizados, com a indicagdo da licitagdo, da inexigibilidade ou da dispensa que
deu origem a despesa;

8.9. Empenhos realizados com a descri¢do do bem fornecido ou do servigo prestado;

8.10. Disponibilizar informagdes sobre despesa publica em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.
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9 —RESTOS A PAGAR

9.1. Informagdo sobre inscricdo de restos a pagar, contendo, no minimo: data da inscri¢do,
natureza dos restos, nimero do empenho de origem, credor, valor inscrito, valor liquidado,
valor pago e saldo a pagar;

9.2. Liquidagdes de restos a pagar nao processados, contendo, no minimo, as seguintes
informagdes: os restos a pagar a que se refere, a data da liquidacdo, o valor da liquidagdo e o
valor pago;

9.3. Pagamentos de restos a pagar, contendo, no minimo, as seguintes informagdes: os restos a
pagar a que se refere, a data do pagamento e o valor pago;

9.4. Opcdes de filtros para pesquisa de restos a pagar, contendo, no minimo: natureza, ano,
unidade or¢amentdria, credor, nimero do empenho de origem e classificagdo da despesa;

9.5. Disponibilizar informagdes sobre os restos a pagar em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

10 — CONTRATACOES PUBLICAS

10.1. Relacdo atualizada das licitacdes, dispensas, inexigibilidades, credenciamentos e adesdes
a atas de registro de precos, realizadas ou em andamento, contendo, no minimo: nimero do
processo, nimero do edital, modalidade, objeto, lotes e itens, valor estimado, valor
homologado, situagdo, comissdo ou pregoeiro, participantes ¢ vencedor;

10.2. Disponibilizar documentacdo referente a fase interna de licitagdes, dispensas,
inexigibilidades, credenciamentos ¢ adesdes a atas de registro de pregos, realizadas ou em
andamento, contendo, no minimo: termo de referéncia ou projeto basico, pareceres técnicos e
juridicos, justificativa da contratagdo, formagao do preco de referéncia, autorizagdo do gestor,
integra do instrumento convocatodrio e seus anexos e comprovante de publicacao;

10.3. Disponibilizar documentacdo referente a fase externa de licitagdes, dispensas,
inexigibilidades, credenciamentos e adesdes a atas de registro de pregos, realizadas ou em
andamento, contendo, no minimo: impugnagdes e recursos, decisdes sobre impugnagdes ¢
recursos, propostas dos licitantes, ata da sessdo de habilitacdo, ata da sessdo de julgamento e
atos de adjudicagdo, homologacao, revogacao ou anulagdo do certame;

10.4. Opgoes de filtros para pesquisa de informagdes sobre contratagdes publicas, contendo, no
minimo: ano, 6rgao, modalidade, nimero, situagdo e objeto;

10.5. Disponibilizar informagdes sobre contratacdes publicas em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

11 — ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Relacdo atualizada das atas de registro de pregos celebradas, contendo, no minimo:
licitagdo de origem, nimero da ata, data de inicio, data de encerramento, situagdo, nome da
empresa, objeto; itens, 6rgao gerenciador e drgaos participantes;

11:2. Informagao atualizada sobre os itens que compdem a ata de registro de precos, contendo,
no minimo: a especificagdo do item, os quantitativos previstos, a unidade de fornecimento, o
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valor unitario, o valor total, o quantitativo consumido e o respectivo saldo;

11.3. Disponibilizar os documentos referentes as atas de registro de precos, contendo, no
minimo: a ata de registro de pregos, as solicitacdes de consumo, as solicitacdes de adesdo e as
respostas as solicitagdes de adesao;

11.4. Opgdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre atas de registro de precos, contendo,
no minimo: ano, vigéncia, 6rgdo, nimero, empresa e objeto;

11.5. Disponibilizar informagdes sobre as atas de registro de precos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

12 — CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Relacao atualizada dos contratos administrativos e respectivos termos aditivos, contendo,
no minimo: numero, data de inicio, data de encerramento, nome do contratado, orgio
contratante, objeto e valor;

12.2. Disponibilizar os documentos referentes aos contratos administrativos, contendo, no
minimo: a integra do contrato e de seus anexos, a integra dos termos aditivos e apostilamentos
efetuados, a justificativa da alteragdo do contrato, o comprovante de publicacdo, o ato de
designagao do fiscal e os relatdrios do fiscal do contrato;

12.3. Opgoes de filtros para pesquisa sobre contratos administrativos, contendo, no minimo:
nome do contratado, 6rgdo contratante, objeto contratual, tipo de contrato e periodo de
vigéncia;

12.4. Disponibilizar informacdes sobre os contratos administrativos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

13 — GESTAO DE PESSOAS

13.1. Legislagdo atualizada e consolidada sobre o regime juridico dos servidores publicos, bem
como os regulamentos e instrumentos normativos concernentes a gestao de pessoas;

13.2. Legislagdo atualizada e consolidada sobre os planos de cargos e saldrios dos servidores
publicos, contendo o padrdo remuneratdrio atualizado dos cargos e fungdes, com tabela de
remuneracao;

13.3. Relacdo atualizada dos servidores efetivos, comissionados, contratados ¢ membros,
contendo as seguintes informagdes: nome do servidor, matricula funcional, natureza do vinculo,
cargo/fun¢do/emprego, ato de nomeacao, data da posse, unidade de lotagdo/exercicio;

13.4. Relagdo atualizada dos aposentados e pensionistas, contendo as seguintes informagodes:
nome do beneficidrio, tipo de beneficio, ato de concessdo, data da concessdo, valor dos
proventos, namero do processo de registro no Tribunal e nimero da decisdo do Tribunal que
concedeu o registro;

13.5. Disponibilizar o contracheque do pessoal ativo e inativo, contendo a remuneragdo
detalhada com todas . as rubricas, com opcao de consulta por ano, més, tipo de vinculo, parte do
nome do'servidor e unidade de lotagao/exercicio;

13.6. Relagao mensal do pessoal ativo (efetivos, comissionados € membros) que compoe a
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respectiva folha de pagamento, com informagdes sobre remuneragdo e descontos, incluindo
todas as vantagens de natureza remuneratoria e indenizatoria;

13.7. Relagdo mensal do pessoal inativo que compde a respectiva folha de pagamento, com
informacdes sobre os proventos e os descontos langados na folha;

13.8. Relagdao mensal das diarias concedidas, detalhando o beneficiario, motivo da concessao,
quantidade, valores e datas do pagamento;

13.9. Disponibiliza documentos referentes aos concursos publicos, processos de sele¢ao publica
e processos seletivos simplificados, finalizados e em andamento, na integra, desde o edital,
impugnacdes, decisoes, alteragdes, provas, resultados das etapas da selegdo, atos de nomeagao e
contratos temporarios;

13.10. Relagdo atualizada dos servidores cedidos, com indicagdo do 6rgdo para o qual foi
cedido e se a cessao foi com ou sem 6nus, bem como do ato administrativo correspondente;
13.11. Relagdo atualizada dos servidores recebidos em cessdo, com indicacdo do 6rgdo de
origem e se a cessao foi com ou sem 6nus, bem como do ato administrativo correspondente;
13.12. Relagdo mensal atualizada dos servidores ativos em férias, licengas e demais
afastamentos legais, com especificagdo do periodo e do motivo do afastamento;

13.13. Disponibilizar informagdes sobre pessoal em diversos formatos eletronicos, inclusive
editaveis.

14 - PATRIMONIO

14.1. Relacao atualizada dos bens mdveis e imdveis (ativo imobilizado), proprios ou alugados,
contendo, no minimo: a especificagdo do bem, o niimero patrimonial, o nimero da matricula, o
valor de aquisicao, o valor atual, a data de aquisi¢do e a unidade responsavel pelo uso e guarda;

14.2. Relacdo dos bens moveis ou imoveis transferidos a terceiros por meio de alienacdo,
permuta, doacdo ou cessdo de uso, contendo, no minimo: a especificagdo do bem, o numero
patrimonial, o nimero da matricula, o valor de aquisi¢do, o valor atual, a data de aquisi¢do, a
entidade beneficiada, o ato de transferéncia e a autorizagao legislativa;

14.3. Opcdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre bens mdveis e imoveis, contendo,
no minimo: bens proprios ou alugados, setor e periodo de aquisigao;

14.4. Disponibilizar informag¢des sobre bens moéveis e imoveis em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

15 - FROTA

15.1. Relagdo da frota de veiculos e maquinarios, proprios ou alugados, contendo, no minimo: a
especificacdo, a marca e modelo, o ano de fabricacdo, a placa e o setor responsavel pelo uso e
guarda;

15.2. Informacdes detalhadas sobre o abastecimento da frota, propria ou alugada, por meio de
empresa contatada ou reservatdrio proprio, contendo, no minimo: a especificacdo ‘doveiculo, o
numero do documento de abastecimento, a data do abastecimento, o motorista responsavel, a
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quilometragem do veiculo e a empresa ou o reservatorio que promoveu o abastecimento;

15.3. Informagdes sobre o custo mensal de abastecimento e manutengao da frota, propria ou
alugada, por meio de empresa contatada ou servigo proprio de abastecimento € manutengao,
contendo, no minimo: a especificagao do veiculo, o custo mensal com manuten¢do, o custo
mensal com abastecimento, a quilometragem percorrida, a autonomia e o custo total por bem;
15.4. Opgdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre a frota de veiculos e maquinarios, o
abastecimento da frota e o custo mensal da frota, contendo, no minimo: bens préprios ou
alugados, veiculo ou maquinario, setor e periodo;

15.5. Disponibilizar informacgdes sobre frotas em diversos formatos eletronicos, inclusive
editaveis.

16 — CONTROLE INTERNO

16.1. Legislacao de implantagdao do Sistema de Controle Interno;

16.2. Normativas dos Sistemas de Controle Interno;

16.3. Disponibilizar os Relatorios, Pareceres e Recomendagdes expedidas pelo Controle
Interno.

17 - FUNCAO LEGISLATIVA

17.1. Disponibilizar de forma atualizada e consolidada as Leis Municipais, os Atos infralegais,
as Resolucgdes e os Decretos;

17.2. Disponibilizar a composi¢ao da Mesa Diretora;

17.3. Disponibilizar o calendario, pautas, atas e planilhas de votacdo das deliberagdes em
sessoes plendrias;

17.4. Disponibilizar os projetos de leis e atos infralegais, bem como as respectivas tramitagoes;
17.5. Disponibilizar os Projetos por Parlamentar;

17.6. Disponibilizar a lista de presenga dos Parlamentares nas sessoes € reunides das comissoes;
17.7. Disponibilizar a composi¢do das comissdes e o calendario das reunides com as respectivas
pautas.

4 - Critérios aplicados as Camaras dos municipios com populac¢ao igual ou inferior a
10 mil habitantes

1 - REGULAMENTACAO DA LAI

1.1 — Editar normative-local que regulamenta a Lei de Acesso a Informagao no ambito do Poder
Legislativo;
1.2 — Disponibilizar no Portal Transparéncia a legislacdo nacional e local referente a Lei de
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‘Acesso a Informagao.

2 - OUVIDORIA

2.1 — Disponibilizar, junto a Ouvidoria, servigo de comunicagdo eletronica ao cidaddo para
apresentar dividas, reclamagdes, denuincias e sugestoes;

2.2 — O servigo de comunicagdo eletronica com a Ouvidoria devera gerar numero de protocolo
que permita acompanhamento online das demandas;

2.3 — O servico eletronico de comunica¢ao com a Ouvidoria ou o link de acesso, devera estar
disponivel no Portal Transparéncia;

2.4 — Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com a Ouvidoria: nome do
ouvidor, site institucional, e-mail, telefones, endereco e horario de atendimento ao publico.

3 — SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO (e-SIC)

3.1 — Disponibilizar servigo eletronico de informacao ao cidadao (e-SIC) por meio do qual se
possa protocolar requerimento de acesso a informag¢do com base na Lei n® 12.527/2011;

3.2 — O servigo eletronico de informacao ao cidadao (e-SIC) devera gerar nimero de protocolo
que permita acompanhamento online das demandas;

3.3 - O servigo eletronico de informagdo ao cidadao (e-SIC) ou o link de acesso, devera estar
disponivel no Portal Transparéncia;

3.4 - Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com o Servico de Informagao
ao Cidaddo: nome do responsavel, e-mail, telefones, endereco e horario de atendimento ao
publico;

3.5 — A solicitacdao de informagdo por meio do e-SIC devera ser facil e simples limitando-se a
exigéncia de identificagdo do requerente e especificacao da informagao requerida;

3.6 — Disponibilizar, em diversos formatos eletronicos, inclusive editaveis, informagdes
estatisticas sobre os pedidos de acesso a informacdo, contendo a quantidade de pedidos
recebidos, atendidos e indeferidos.

4 - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

4.1. Informagdes sobre a estrutura organizacional e a forma de contato com as unidades
administrativas e os membros do Poder Legislativo municipal: e-mail, telefones, enderego e
horario de atendimento ao publico;

4.2. Legislacao atualizada sobre a estrutura, competéncias e atribui¢cdes dos 6rgaos/unidades do
Poder Legislativo municipal.

5 -~ PRESTACAO DE CONTAS

5.1. Disponibilizar, por exercicio financeiro, a orcamento anual detalhado da Camara Municipal
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com as respectivas alteracdes;

5.2. Disponibilizar, por exercicio financeiro, os anexos obrigatorios do Relatério de Gestdo
Fiscal, bem como o respectivo comprovante de publicagao oficial,

5.3. Disponibilizar, por exercicio financeiro, o balanco geral anual da Camara Municipal.

6- DUODECIMO

6.1. Informacdes sobre os repasses dos duodécimos da Camara Municipal contendo, no
minimo: o valor e a data dos repasses;

6.2. Disponibilizar informagdes sobre os repasses de duodécimos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

7 — DESPESA ORCAMENTARIA

7.1. Informag¢do em nivel sintético e analitico da despesa orcamentdria por unidade
or¢amentaria, fungdo, subfuncdo, programa, acdo, natureza da despesa e fonte de recursos,
contendo o or¢amento inicial, 0 orcamento atualizado, o valor empenhado, o valor liquidado e o
valor pago;

7.2. Opgdes de filtros para pesquisa da despesa or¢amentaria, contendo, no minimo: ano, més,
unidade org¢amentaria, funcdo, subfuncdo, programa, acdo, natureza da despesa e fonte de
recursos;

7.3. Informagao em nivel sintético e analitico da despesa orcamentaria por credor (exceto no
caso de folha de pagamento de pessoal e de beneficios previdencidrios), com opg¢do de pesquisa,
contendo o valor empenhado, liquidado e pago;

7.4. Empenhos realizados contendo o ntimero, a data, o tipo, o credor (exceto no caso de folha
de pagamento de pessoal e de beneficios previdencidrios), a descri¢ao, a unidade orgamentaria,
a classificacdo completa da despesa, o valor empenhado, o valor liquidado e o valor pago;

7.5. Liquidagdes realizadas vinculadas ao respectivo empenho, contendo o numero, a data, a
descrigdo e o valor da liquidagdo, bem como o valor pago;

7.6. Disponibilizar os pagamentos realizados vinculados a respectiva liquidacao, contendo o
nimero, a data, a descri¢ao e o valor do pagamento;

7.7. Opgodes de filtros para pesquisa de empenhos, liquidacdes e pagamentos, contendo, no
minimo: ano, més, unidade orgamentéria, fungdo, subfun¢do, programa, agdo, natureza da
despesa e fonte de recursos;

7.8. Empenhos realizados, com a indicacdo da licitagdo, da inexigibilidade ou da dispensa que
deu origem a despesa;

7.9. Empenhos realizados com a descri¢cdo do bem fornecido ou do servigo prestado;

7.10. Disponibilizar informagdes sobre despesa publica em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

8 —RESTOS A PAGAR
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8.1. Informagdo sobre inscricdo de restos a pagar, contendo, no minimo: data da inscri¢ao,
natureza dos restos, nimero do empenho de origem, credor, valor inscrito, valor liquidado,
valor pago e saldo a pagar;

8.2. Liquidagdes de restos a pagar ndo processados, contendo, no minimo, as seguintes
informagdes: os restos a pagar a que se refere, a data da liquidagdo, o valor da liquidacdo e o
valor pago;

8.3. Pagamentos de restos a pagar, contendo, no minimo, as seguintes informagdes: os restos a
pagar a que se refere, a data do pagamento e o valor pago;

8.4. Opgoes de filtros para pesquisa de restos a pagar, contendo, no minimo: natureza, ano,
unidade or¢amentaria, credor, nimero do empenho de origem e classificacdo da despesa;

8.5. Disponibilizar informagdes sobre os restos a pagar em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

5 - Critérios aplicados ao Governo do Estado de Mato Grosso

1 - PORTAL TRANSPARENCIA

1.1 — Disponibilizar informagdes de todos os 6rgaos e entidades no Portal Transparéncia;

1.2 — Disponibilizar a Carta de Servi¢o ao Cidadao;

1.3 — Os sites institucionais dos 6rgaos e entidades deverdo possuir link de acesso ao Portal
Transparéncia;

1.4 — O Portal Transparéncia devera ter ferramenta de pesquisa geral que permita o acesso a
informagao de forma objetiva, transparente e clara.

1.5 — Disponibilizar no Portal Transparéncia as respostas as perguntas mais frequentes
apresentadas pela sociedade;

1.6 - Disponibilizar o link de acesso ao Diario Oficial;

1.7 - Disponibilizar a Legislagdo atualizada e consolidada do Poder Executivo.

2 - REGULAMENTACAO DA LAI
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2.1 — Editar normativo local que regulamenta a Lei de Acesso a Informagao;
2.2 — Disponibilizar no Portal Transparéncia a legislagdo nacional e local referente a Lei de
Acesso a Informagao.

3 - OUVIDORIA

3.1 — Disponibilizar, junto a Ouvidoria, servigo de comunicagdo eletronica ao cidaddo para
apresentar dividas, reclamagdes, denuincias e sugestoes;

3.2 — O servigo de comunicagdo eletronica com a Ouvidoria devera gerar nimero de protocolo
que permita acompanhamento online das demandas;

3.3 — O servigo eletronico de comunicagao com a Ouvidoria ou o link de acesso, devera estar
disponivel no Portal Transparéncia;

3.4 — Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com a Ouvidoria: nome do
ouvidor, site institucional, e-mail, telefones, endereco e horario de atendimento ao publico.

4 — SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO (e-SIC)

4.1 — Disponibilizar servigo eletronico de informacdo ao cidadao (e-SIC) por meio do qual se
possa protocolar requerimento de acesso a informag¢do com base na Lei n® 12.527/2011;

4.2 — O servigo eletronico de informagdo ao cidadao (e-SIC) devera gerar numero de protocolo
que permita acompanhamento online das demandas;

4.3 - O servigo eletronico de informagao ao cidadao (e-SIC) ou o link de acesso, devera estar
disponivel no Portal Transparéncia;

4.4 - Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com o Servigo de Informacao
ao Cidaddo: nome do responsavel, e-mail, telefones, endereco e horario de atendimento ao
publico;

4.5 — A solicitagdo de informagdo por meio do e-SIC devera ser facil e simples limitando-se a
exigéncia de identificagdo do requerente e especificacao da informagao requerida;

4.6 — Disponibilizar, em diversos formatos eletronicos, inclusive editdveis, informagdes
estatisticas sobre os pedidos de acesso a informacdo, contendo a quantidade de pedidos
recebidos, atendidos e indeferidos.

5 —ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

5.1 — Informagdes sobre a estrutura organizacional e a forma de contato com os 6rgdos e
entidades: site institucional (se houver), e-mail, telefones, enderego e horario de atendimento ao
publico;

5.2. Legislacao atualizada sobre a estrutura, competéncias e atribui¢cdes dos 6rgdos e entidades.

6 — PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
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6.1. Lei do Plano Plurianual com seus anexos e respectivas alteragoes;

6.2. Disponibilizar, por exercicio financeiro, a Lei de Diretrizes Or¢amentarias com seus anexos
e respectivas alteragoes;

6.3. Disponibilizar, por exercicio financeiro, a Lei Or¢camentaria Anual com seus anexos €
respectivas alteracdes;

6.4. Disponibilizar, por exercicio financeiro, o Decreto de programagdo orcamentaria e
financeira, com seus anexos e respectivas alteracdes;

6.5. Relatorios anuais de avaliagdo do PPA, contendo os resultados dos programas, objetivos,
metas, execucdo fisica e financeira das agdes.

7 — PRESTACAO DE CONTAS

7.1. Disponibilizar, por exercicio financeiro, todos os anexos do Relatério Resumido da
Execugdo Orcamentaria, bem como o respectivo comprovante da publicagao oficial;

7.2. Disponibilizar, por exercicio financeiro, todos os anexos do Relatorio de Gestdo Fiscal,
bem como o respectivo comprovante de publicagdo oficial;

7.3. Disponibilizar, por exercicio financeiro, o balango geral anual consolidado e o respectivo
parecer prévio emitido pelo Tribunal de Contas e a decisdo da Assembleia Legislativa.

8 — RECEITA ORCAMENTARIA

8.1. Informagdo em nivel sintético e analitico da arrecadagdo da receita, por natureza da receita
e fonte de recursos, contendo a previsdo inicial, a previsdo atualizada, o valor arrecadado e o
percentual da arrecadagao;

8.2. Opcdes de filtros para pesquisa da receita arrecadada, contendo, no minimo: ano, més e
orgao;

8.3. Informacdo sobre a arrecadagdo da receita em tempo real, at¢ o primeiro dia til
subsequente a data do registro contabil;

8.4. Informacao sobre lancamento, baixa, inscri¢do em divida ativa e baixa de divida ativa dos
créditos tributarios, por espécie de tributo de competéncia Estadual;

8.5. Opgoes de filtros para pesquisa sobre langamento, baixa, inscri¢do em divida ativa e baixa
de divida ativa dos créditos tributarios, por espécie de tributo, periodo e 6rgao;

8.6. Disponibilizar informagdes sobre a receita publica em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

9 — RENUNCIA DE RECEITA

9.1. Legislacdo tributaria vigente que dispde sobre rentincia de receitas por meio de beneficios
ou incentivos fiscais;
9.2. Relagao dos mcentivos ou beneficios fiscais concedidos, contendo, no minimo, o niumero
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do processo, a data da concessdo, o numero e copia/PDF do ato de concessdo, o nome do
beneficiario, o valor do beneficio e o fundamento legal;

9.3. Disponibilizar informagdes sobre rentincia de receita em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

10 —- DESPESA ORCAMENTARIA

10.1. Informacdo em nivel sintético e analitico da despesa orgamentaria por unidade
orcamentdria, funcdo, subfun¢do, programa, acdo, natureza da despesa e fonte de recursos,
contendo o or¢gamento inicial, o orcamento atualizado, o valor empenhado, o valor liquidado e o
valor pago;

10.2. Opcdes de filtros para pesquisa da despesa orgamentaria, contendo, no minimo: ano, mes,
unidade or¢camentdria, fun¢do, subfuncdo, programa, a¢do, natureza da despesa e fonte de
recursos;

10.3. Informacdo em nivel sintético e analitico da despesa orcamentaria por credor (exceto no
caso de folha de pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios), com opcao de pesquisa,
contendo o valor empenhado, liquidado e pago;

10.4. Empenhos realizados contendo o numero, a data, o tipo, o credor (exceto no caso de folha
de pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios), a descricdo, a unidade orcamentdria,
a classificacao completa da despesa, o valor empenhado, o valor liquidado e o valor pago;

10.5. Liquidagdes realizadas vinculadas ao respectivo empenho, contendo o niimero, a data, a
descri¢ao e o valor da liquidagao, bem como o valor pago;

10.6. Disponibilizar os pagamentos realizados vinculados a respectiva liquidagdo, contendo o
numero, a data, a descri¢ao e o valor do pagamento;

10.7. Opgdes de filtros para pesquisa de empenhos, liquidagdes e pagamentos, contendo, no
minimo: ano, més, unidade or¢camentaria, fun¢do, subfun¢do, programa, acdo, natureza da
despesa e fonte de recursos;

10.8. Empenhos realizados, com a indicagdo da licitagdo, da inexigibilidade ou da dispensa que
deu origem a despesa;

10.9. Empenhos realizados com a descri¢do do bem fornecido ou do servigo prestado;

10.10. Disponibilizar informagdes sobre despesa publica em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

11 - RESTOS A PAGAR

11.1. Informagdo sobre inscri¢do de restos a pagar, contendo, no minimo: data da inscrigao,
natureza dos restos, nimero do empenho de origem, credor, valor inscrito, valor liquidado,
valor pago e saldo a pagar;

11.2. Liquidagdes de restos a pagar ndo processados, contendo, no minimo, as seguintes
informacdes: os restos a pagar a que se refere, a data da liquidagdo, o valor da liquidacdo e o
valor pago;

11.3. Pagamentos de restos a pagar, contendo, no minimo, as seguintes informagdes: os restos a
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pagar a que se refere, a data do pagamento e o valor pago;

11.4. Opgoes de filtros para pesquisa de restos a pagar, contendo, no minimo: natureza, ano,
unidade or¢amentaria, credor, nimero do empenho de origem e classificacao da despesa;

11.5. Disponibilizar informagdes sobre os restos a pagar em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

12 — CONTRATACOES PUBLICAS

12.1. Relagdo atualizada das licitagdes, dispensas, inexigibilidades, credenciamentos e adesoes
a atas de registro de precos, realizadas ou em andamento, contendo, no minimo: niimero do
processo, nimero do edital, modalidade, objeto, lotes e itens, valor estimado, valor
homologado, situacao, comissao ou pregoeiro, participantes e vencedor;

12.2. Disponibilizar documentacdo referente a fase interna de licitagdes, dispensas,
inexigibilidades, credenciamentos e adesdes a atas de registro de precos, realizadas ou em
andamento, contendo, no minimo: termo de referéncia ou projeto basico, pareceres técnicos e
juridicos, justificativa da contratagcdo, forma¢ao do preco de referéncia, autorizagdo do gestor,
integra do instrumento convocatdrio e seus anexos e comprovante de publicacao;

12.3. Disponibilizar documentacdo referente a fase externa de licitagdes, dispensas,
inexigibilidades, credenciamentos e adesdes a atas de registro de pregos, realizadas ou em
andamento, contendo, no minimo: impugnagdes e recursos, decisdes sobre impugnacdes €
recursos, propostas dos licitantes, ata da sessdo de habilitagdo, ata da sessdo de julgamento e
atos de adjudicacdao, homologag¢do, revogacao ou anulacao do certame;

12.4. Opgdes de filtros para pesquisa de informacdes sobre contratacdes publicas, contendo, no
minimo: ano, 6rgao, modalidade, nimero, situag¢ao e objeto;

12.5. Disponibilizar informagdes sobre contratagdes publicas em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

13 — ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1. Relacao atualizada das atas de registro de precos celebradas, contendo, no minimo:
licitagdo de origem, nimero da ata, data de inicio, data de encerramento, situagdo, nome da
empresa, objeto, itens, 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes;

13.2. Relagdo atualizada dos 6rgdos e entidades autorizados a promover adesdo a ata de registro
de precos, com respectivos quantitativos e valores autorizados;

13.3. Relacdo atualizada dos orgdos e entidades ndo autorizados a promover adesdo a ata de
registro de pregos;

13.4. Informagdo atualizada sobre os itens que compdem a ata de registro de pregos, contendo,
no minimo: a especificagdo do item, os quantitativos previstos, a unidade de fornecimento, o
valor unitario, o valor total, o quantitativo consumido e o respectivo saldo;

13.5. Disponibilizar.os documentos referentes as atas de registro de. precos, contendo, no
minimo: ‘a ata de registro de pregos, as solicitacdes de consumo, as solicitacoes de‘adesdo e as
respostas as solicitagdes de adesao;
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13.6. Opcdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre atas de registro de pregos, contendo,
no minimo: ano, vigéncia, 6rgdo, nimero, empresa € objeto;

13.7. Disponibilizar informagdes sobre as atas de registro de precos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

14 — CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

14.1. Relacao atualizada dos contratos administrativos e respectivos termos aditivos, contendo,
no minimo: numero, data de inicio, data de encerramento, nome do contratado, orgio
contratante, objeto e valor;

14.2. Disponibilizar os documentos referentes aos contratos administrativos, contendo, no
minimo: a integra do contrato e de seus anexos, a integra dos termos aditivos e apostilamentos
efetuados, a justificativa da alteracdo do contrato, o comprovante de publicacdo, o ato de
designac¢ao do fiscal e os relatdrios do fiscal do contrato;

14.3. Opgoes de filtros para pesquisa sobre contratos administrativos, contendo, no minimo:
nome do contratado, 6rgdo contratante, objeto contratual, tipo de contrato e periodo de
vigéncia;

14.4. Disponibilizar informacdes sobre os contratos administrativos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

15 — CONCESSOES E PARCERIAS PUBLICO PRIVADAS

15.1. Relagdo atualizada das Concessdes ¢ Parcerias Publico Privadas, contendo, no minimo:
numero do processo, numero do edital, objeto, valor estimado, valor homologado, situagao,
participantes e vencedor;

15.2. Disponibilizar os documentos referente a etapa de planejamento, contendo, no minimo:
Relatério com indicagdo preliminar dos objetivos, resultados, ganhos globais e vantagens
esperadas para a contratagdo sob PPP ou Concessdo Comum; ato de designacdo da equipe
especifica, para acompanhamento, avaliacdo e execu¢do das acdes para contratacdo das PPP e
Concessoes ¢ atas das audiéncias publicas e/ou os documentos referentes a consultas publicas e
manifestagdes de representantes de segmentos da sociedade acerca do projeto de PPP;

15.3. Disponibilizar documentagao referente a etapa de licitacao realizadas ou em andamento,
contendo, no minimo: autorizacdo da autoridade competente para abertura do processo
licitatério, autorizacao legislativa especifica, comprovantes de submissao das minutas de edital
e de contrato para consulta publica, comprovante de publicacdo do edital resumido e de
eventuais retificacdes, edital de licitacdo e anexos, acompanhado de pareceres técnicos e
juridicos, atas de abertura e encerramento das propostas, atos de adjudicagdo e homologagao do
objeto, copia da proposta vencedora, com respectivos anexos, projetos, memoriais e estudos;
15.4. Disponibilizar documentacdo referente a Etapa de Formalizagdo Contratual das PPP e
Concessoes, contendo; no minimo: Instrumento de concessdo assinado, cOpia das propostas
técnica e econdomico-financeira apresentadas pelo licitante vencedor e .cronograma. fisico-
financeiro da contratada;
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15.5. Disponibilizar documentacdo referente a Etapa de Execugdo Contratual das PPP e
Concessoes, contendo, no minimo: ordens de servicos, termos de vistorias e de entrega do
objeto, alteracdes contratuais, relatorio consolidado de desempenho do contrato;

15.6. Opcgodes de filtros para pesquisa de informagdes sobre Concessdes € PPP, contendo, no
minimo: ano, 6rgao, numero, situagdo e objeto;

15.7. Disponibilizar informagdes sobre as Concessdes € PPP em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

16 —- TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS

16.1. Relag¢do atualizada dos repasses concedidos por meio de convénios, parcerias ou
instrumentos congéneres, contendo, no minimo: tipo do instrumento, nimero do instrumento,
entidade beneficiada, data de inicio, data de encerramento, situagdo, objeto, valor conveniado e
valor transferido;

16.2. Disponibilizar os documentos referentes aos processos de selecdo de instituigdes publicas
ou privadas para celebragdo de convénios, parcerias ou instrumentos congéneres, contendo, no
minimo: o termo de referéncia ou projeto, os pareceres técnicos ou juridicos, a integra do edital
de chamamento publico e de seus anexos, a publicacdo da justificativa da dispensa do
chamamento, a proposta das instituigdes participantes, o ato de designacdo da comissdo de
selecdo e as atas das sessoes de julgamento e habilitagdo;

16.3. Disponibilizar os documentos referentes a celebracdo e execucao dos convénios, parcerias
e instrumentos congéneres, contendo no minimo: a integra do instrumento e de seus anexos, a
integra dos termos aditivos e apostilamentos efetuados, a justificativa das alteracdes
promovidas, o comprovante de publicacdo, o plano de trabalho, o ato de designagdo da
comissdo de monitoramento e avaliacdo, os relatorios de monitoramento e avaliagdo, os
relatorios de fiscalizagdo in loco, as prestagdes de contas e os pareceres técnicos € conclusivos
sobre as prestacdes de contas;

16.4. Relacao atualizada dos repasses recebidos por meio de convénios, contendo, no minimo:
nimero do convénio, concedente, data de inicio, data de encerramento, situacdo, objeto, valor
do convénio, valor da contrapartida e valor recebido;

16.5. Disponibilizar os documentos referentes a celebragdo e execucdo dos convénios
recebidos, contendo, no minimo: a integra do convénio e de seus anexos, a integra dos termos
aditivos e apostilamentos efetuados, a justificativa das alteragcdes promovidas, o comprovante
de publicacao, o plano de trabalho e as prestagdes de contas;

16.6. Opgodes de filtros para pesquisa de informacdes sobre convénios, parcerias e instrumentos
congéneres, contendo, no minimo: tipo (concedidos ou recebidos), 6rgao, objeto e ano;

16.7. Disponibilizar informacdes sobre convénios, parcerias e instrumentos congéneres em
diversos formatos eletronicos, inclusive editaveis.

17 — GESTAO DE PESSOAS

17.1. Legislagdo atualizada e consolidada sobre o regime juridico dos servidores publicos, bem
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como os regulamentos e instrumentos normativos concernentes a gestao de pessoas;

17.2. Legislacdo atualizada e consolidada sobre os planos de cargos e salarios dos servidores
publicos, contendo o padrio remuneratorio atualizado dos cargos e fungdes, com tabela de
remuneracao;

17.3. Relacdo atualizada dos servidores efetivos, comissionados e contratados, contendo as
seguintes informagdes: nome do servidor, matricula funcional, natureza do vinculo,
cargo/fungdo/emprego, ato de nomeagao, data da posse, unidade de lotagao/exercicio;

17.4. Relacdo atualizada dos aposentados e pensionistas, contendo as seguintes informacdes:
nome do beneficiario, tipo de beneficio, ato de concessdo, data da concessdo, valor dos
proventos, nimero do processo de registro no Tribunal e nimero da decisdo do Tribunal que
concedeu o registro;

17.5. Disponibilizar o contracheque do pessoal ativo e inativo, contendo a remuneracao
detalhada com todas as rubricas, com op¢ao de consulta por ano, més, tipo de vinculo, parte do
nome do servidor ¢ unidade de lotagao/exercicio;

17.6. Relacdo mensal do pessoal ativo que compode a respectiva folha de pagamento, com
informacgdes sobre remuneragdo e descontos, incluindo todas as vantagens de natureza
remuneratoria e indenizatoria;

17.7. Relagcdo mensal do pessoal inativo que compde a respectiva folha de pagamento, com
informagdes sobre os proventos e os descontos langados na folha;

17.8. Relacdao mensal das diarias concedidas, detalhando o beneficiario, motivo da concessao,
quantidade, valores e datas do pagamento;

17.9. Disponibiliza documentos referentes aos concursos publicos, processos de selegao publica
e processos seletivos simplificados, finalizados e em andamento, na integra, desde o edital,
impugnacdes, decisoes, alteracdes, provas, resultados das etapas da sele¢do, atos de nomeagao e
contratos temporarios;

17.10. Relagdo atualizada dos servidores cedidos, com indicagdo do orgdo para o qual foi
cedido e se a cessdo foi com ou sem 6nus, bem como do ato administrativo correspondente;
17.11. Relacdo atualizada dos servidores recebidos em cessdo, com indicacdo do orgdo de
origem e se a cessdo foi com ou sem 6nus, bem como do ato administrativo correspondente;
17.12. Relacdo mensal atualizada dos servidores ativos em férias, licencas ¢ demais
afastamentos legais, com especificagdo do periodo e do motivo do afastamento;

17.13. Disponibilizar informagdes sobre pessoal em diversos formatos eletronicos, inclusive
editaveis.

18 - PATRIMONIO

18.1. Relacdo atualizada dos bens mdveis e imdveis (ativo imobilizado), proprios ou alugados,
contendo, no minimo: a especificacdo do bem, o numero patrimonial, o nimero da matricula, o
valor de aquisi¢do, o valor atual, a data de aquisi¢do e a unidade responsavel pelo uso e guarda;
18.2. Relacao dos bens mdveis ou imoveis transferidos a terceiros por meio de alienagao,
permuta, doacdo ou-cessdo de uso, contendo, no minimo: a especifica¢do,do bem, o nimero
patrimonial, o nimero da matricula, o valor de aquisi¢do, o valor atual,-a-data de aquisigdo, a
entidade beneficiada, o ato de transferéncia e a autorizacdo legislativa;
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18.3. Relagdo das obras realizadas no municipio, contendo, no minimo: a especificagdo da obra,
o numero do contrato, o enderengo ou a especificagdo detalhada do local em que foi realizada, o
custo de execugdo, o periodo de execugdo e a data de recebimento;

18.4. Opgoes de filtros para pesquisa de informagdes sobre bens méveis e imoveis, contendo,
no minimo: bens préprios ou alugados, setor e periodo de aquisicao;

18.5. Disponibilizar informagdes sobre bens moveis e imdveis em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

19 - FROTA

19.1. Relagdo da frota de veiculos e maquindrios, proprios ou alugados, contendo, no minimo: a
especificagdo, a marca e modelo, o ano de fabricacdo, a placa e o setor responsavel pelo uso e
guarda;

19.2. Informacdes detalhadas sobre o abastecimento da frota, propria ou alugada, por meio de
empresa contatada ou reservatorio proprio, contendo, no minimo: a especificacao do veiculo, o
nimero do documento de abastecimento, a data do abastecimento, o motorista responsavel, a
quilometragem do veiculo e a empresa ou o reservatorio que promoveu o abastecimento;

19.3. Informagdes sobre o custo mensal de abastecimento e manutencdo da frota, propria ou
alugada, por meio de empresa contatada ou servigo proprio de abastecimento € manutengao,
contendo, no minimo: a especificacdo do veiculo, o custo mensal com manutengdo, o custo
mensal com abastecimento, a quilometragem percorrida, a autonomia e o custo total por bem;
19.4. Opgodes de filtros para pesquisa de informagdes sobre a frota de veiculos e maquinarios, o
abastecimento da frota e o custo mensal da frota, contendo, no minimo: bens préoprios ou
alugados, veiculo ou maquinario, setor e periodo;

19.5. Disponibilizar informagdes sobre frotas em diversos formatos eletronicos, inclusive
editaveis.

20 — CONTROLE INTERNO

20.1. Legislacdao de implantagdo do Sistema de Controle Interno;

20.2. Normativas dos Sistemas de Controle Interno;

20.3. Disponibilizar os Relatérios, Pareceres ¢ Recomendagdes expedidas pelo Controle
Interno.

21 — CONSELHOS DE POLITICAS PUBLICAS

21.1. Relagdo dos Conselhos Estaduais, contendo no minimo as seguintes informagdes: 6rgaos
aos quais estao vinculados, composicdo e contatos dos conselheiros;

21.2. Legisla¢do e o regimento interno dos Conselhos Estaduais;

21.3. Disponibilizar-as atas de reunides e pareceres emitidos pelos conselhos.
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6 - Critérios aplicados a Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso — AL/MT

1 — PORTAL TRANSPARENCIA

1.1. Disponibilizar as informagdes de interesse coletivo ou geral;

1.2. Disponibilizar a Carta de Servico ao Cidadao;

1.3 — O Portal Transparéncia devera ter ferramenta de pesquisa geral que permita o acesso a
informacao de forma objetiva, transparente e clara;

1.4. Disponibilizar no Portal Transparéncia as respostas as perguntas mais frequentes
apresentadas pela sociedade;

1.5. Disponibilizar o link de acesso ao Didrio Oficial.

2 - REGULAMENTACAO DA LAI

2.1 — Editar normativo local que regulamenta a Lei de Acesso a Informacdo no dmbito do Poder
Legislativo;

2.2 — Disponibilizar no Portal Transparéncia a legislacdo nacional e local referente a Lei de
Acesso a Informacao.

3 - OUVIDORIA

3.1 — Disponibilizar, junto a Ouvidoria, servigo de comunicagdo eletronica ao cidadao para
apresentar dividas, reclamagdes, dentincias e sugestdes;

3.2 — O servigo de comunicagdo eletronica com a Ouvidoria devera gerar nimero de protocolo
que permita acompanhamento online das demandas;

3.3 — O servigo eletronico de comunicagao com a Ouvidoria ou o link de acesso, devera estar
disponivel no Portal Transparéncia;

3.4 — Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com a Ouvidoria: nome do
ouvidor, site institucional, e-mail, telefones, enderego e horario de atendimento ao publico.

4 — SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO (e-SIC)

4.1 — Disponibilizar servigo eletronico de informacgao ao cidaddo (e-SIC) por meio do qual se
possa protocolar requerimento de acesso a informac¢ao com base na Lei n® 12.527/2011;

4.2 — O servico eletronico de informacgao ao cidaddo (e-SIC) devera gerar nimero de protocolo
que permita acompanhamento online das demandas;

4.3 - O servigo eletronico de informagao ao cidadao (e-SIC) ou o link de acesso, devera estar
disponivel no Portal Transparéncia;

4.4 - Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com o' Servigo de Informagao
ao ‘Cidadao: nome ‘do responsavel, e-mail, telefones, endereco e horéario de atendimento: ao
publico;
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4.5 — A solicitagdo de informagdo por meio do e-SIC devera ser facil e simples limitando-se a
exigéncia de identifica¢do do requerente e especificagdo da informacao requerida;

4.6 — Disponibilizar, em diversos formatos eletronicos, inclusive editdveis, informagdes
estatisticas sobre os pedidos de acesso a informacdo, contendo a quantidade de pedidos
recebidos, atendidos e indeferidos.

5 - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

5.1. Informacdes sobre a estrutura organizacional e a forma de contato com as unidades
administrativas ¢ os membros do Poder Legislativo: e-mail, telefones, enderego e horario de
atendimento ao publico;

5.2. Legislagdo atualizada sobre a estrutura, competéncias e atribuigdes dos 6rgaos/unidades do
Poder Legislativo.

6 — PRESTACAO DE CONTAS

6.1. Disponibilizar, por exercicio financeiro, a or¢amento anual detalhado da Assembleia
Legislativa com as respectivas alteragoes;

6.2. Disponibilizar, por exercicio financeiro, os anexos obrigatorios do Relatorio de Gestdo
Fiscal, bem como o respectivo comprovante de publicacdo oficial;

6.3. Disponibilizar, por exercicio financeiro, o balanco geral anual da Assembleia Legislativa.

7- DUODECIMO

7.1. Informacdes sobre os repasses dos duodécimos da Assembleia Legislativa contendo, no
minimo: o valor e a data dos repasses;

7.2. Disponibilizar informacdes sobre os repasses de duodécimos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

8 — DESPESA ORCAMENTARIA

8.1. Informagdo em nivel sintético e analitico da despesa orcamentaria por unidade
orcamentdria, funcdo, subfun¢do, programa, acdo, natureza da despesa e fonte de recursos,
contendo o or¢gamento inicial, o orgamento atualizado, o valor empenhado, o valor liquidado e o
valor pago;

8.2. Opgodes de filtros para pesquisa da despesa orcamentaria, contendo, no minimo: ano, més,
unidade or¢camentdria, funcdo, subfuncdo, programa, a¢do, natureza da despesa e fonte de
recursos;

8.3. Informagdo em nivel sintético e analitico da despesa or¢amentaria por credor (exceto no
caso de folha de pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios),.com-opcao de pesquisa,
contendo o valor empenhado, liquidado e pago;
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8.4. Empenhos realizados contendo o nimero, a data, o tipo, o credor (exceto no caso de folha
de pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios), a descricdo, a unidade orcamentdria,
a classificacdo completa da despesa, o valor empenhado, o valor liquidado e o valor pago;

8.5. Liquidagdes realizadas vinculadas ao respectivo empenho, contendo o niimero, a data, a
descrigdo e o valor da liquidag@o, bem como o valor pago;

8.6. Disponibilizar os pagamentos realizados vinculados a respectiva liquidacdo, contendo o
nimero, a data, a descri¢ao e o valor do pagamento;

8.7. Opcdes de filtros para pesquisa de empenhos, liquidagdes e pagamentos, contendo, no
minimo: ano, més, unidade orgamentéria, fungdo, subfun¢do, programa, agdo, natureza da
despesa e fonte de recursos;

8.8. Empenhos realizados, com a indicacdo da licitacdo, da inexigibilidade ou da dispensa que
deu origem a despesa;

8.9. Empenhos realizados com a descri¢do do bem fornecido ou do servigo prestado;

8.10. Disponibilizar informagdes sobre despesa publica em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

9 — RESTOS A PAGAR

9.1. Informagdo sobre inscri¢do de restos a pagar, contendo, no minimo: data da inscri¢do,
natureza dos restos, nimero do empenho de origem, credor, valor inscrito, valor liquidado,
valor pago e saldo a pagar;

9.2. Liquidag¢des de restos a pagar ndao processados, contendo, no minimo, as seguintes
informagdes: os restos a pagar a que se refere, a data da liquidacdo, o valor da liquidagdo e o
valor pago;

9.3. Pagamentos de restos a pagar, contendo, no minimo, as seguintes informagdes: os restos a
pagar a que se refere, a data do pagamento e o valor pago;

9.4. Opcdes de filtros para pesquisa de restos a pagar, contendo, no minimo: natureza, ano,
unidade or¢amentéria, credor, nimero do empenho de origem e classificagdo da despesa;

9.5. Disponibilizar informagdes sobre os restos a pagar em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

10 - CONTRATACOES PUBLICAS

10.1. Relacao atualizada das licitagdes, dispensas, inexigibilidades, credenciamentos e adesoes
a atas de registro de precos, realizadas ou em andamento, contendo, no minimo: nimero do
processo, numero do edital, modalidade, objeto, lotes e itens, valor estimado, valor
homologado, situagdo, comissdo ou pregoeiro, participantes e vencedor;

10.2. Disponibilizar documentacdo referente a fase interna de licitacdes, dispensas,
inexigibilidades, credenciamentos e adesdes a atas de registro de pregos, realizadas ou em
andamento, contendo, -no minimo: termo de referéncia ou projeto basico, pareceres técnicos e
juridicos, justificativa.da contratagdo, forma¢ao do preco de referéncia, autorizacdo do gestor,
integra do instrumento convocatorio e seus anexos € comprovante de publicagao;
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10.3. Disponibilizar documentacdo referente a fase externa de licitagdes, dispensas,
inexigibilidades, credenciamentos e adesdes a atas de registro de precos, realizadas ou em
andamento, contendo, no minimo: impugnagdes e recursos, decisdes sobre impugnagdes e
recursos, propostas dos licitantes, ata da sessdo de habilitacdo, ata da sessdo de julgamento e
atos de adjudica¢do, homologacao, revogacao ou anulagdo do certame;

10.4. Opgdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre contratagdes publicas, contendo, no
minimo: ano, 6rgao, modalidade, nimero, situagao e objeto;

10.5. Disponibilizar informagdes sobre contratagdes publicas em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

11 — ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Relacdo atualizada das atas de registro de pregos celebradas, contendo, no minimo:
licitagdo de origem, nimero da ata, data de inicio, data de encerramento, situagdo, nome da
empresa, objeto, itens, 0rgao gerenciador e drgaos participantes;

11.2. Informagdo atualizada sobre os itens que compdem a ata de registro de precos, contendo,
no minimo: a especificagdo do item, os quantitativos previstos, a unidade de fornecimento, o
valor unitario, o valor total, o quantitativo consumido e o respectivo saldo;

11.3. Disponibilizar os documentos referentes as atas de registro de pregos, contendo, no
minimo: a ata de registro de precos, as solicitacdes de consumo, as solicitagdes de adesdo e as
respostas as solicitagdes de adesdo;

11.4. Opgoes de filtros para pesquisa de informagdes sobre atas de registro de precos, contendo,
no minimo: ano, vigéncia, 6rgao, nimero, empresa e objeto;

11.5. Disponibilizar informagdes sobre as atas de registro de precos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

12 — CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Relacdo atualizada dos contratos administrativos e respectivos termos aditivos, contendo,
no minimo: numero, data de inicio, data de encerramento, nome do contratado, 6rgao
contratante, objeto e valor;

12.2. Disponibilizar os documentos referentes aos contratos administrativos, contendo, no
minimo: a integra do contrato e de seus anexos, a integra dos termos aditivos e apostilamentos
efetuados, a justificativa da alteragdo do contrato, o comprovante de publicagdo, o ato de
designacao do fiscal e os relatorios do fiscal do contrato;

12.3. Opgoes de filtros para pesquisa sobre contratos administrativos, contendo, no minimo:
nome do contratado, 6rgdo contratante, objeto contratual, tipo de contrato e periodo de
vigéncia;

12.4. Disponibilizar informagdes sobre os contratos administrativos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.
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13 — GESTAO DE PESSOAS

13.1. Legislagdo atualizada e consolidada sobre o regime juridico dos servidores publicos, bem
como os regulamentos e instrumentos normativos concernentes a gestao de pessoas;

13.2. Legislacdo atualizada e consolidada sobre os planos de cargos e saldrios dos servidores
publicos, contendo o padrdo remuneratdrio atualizado dos cargos e fungdes, com tabela de
remuneracao;

13.3. Relacdo atualizada dos servidores efetivos, comissionados, contratados ¢ membros,
contendo as seguintes informag¢des: nome do servidor, matricula funcional, natureza do vinculo,
cargo/fun¢do/emprego, ato de nomeacao, data da posse, unidade de lotagdo/exercicio;

13.4. Relacdo atualizada dos aposentados e pensionistas, contendo as seguintes informacgodes:
nome do beneficidrio, tipo de beneficio, ato de concessdo, data da concessdo, valor dos
proventos, nimero do processo de registro no Tribunal e nimero da decisdo do Tribunal que
concedeu o registro;

13.5. Disponibilizar o contracheque do pessoal ativo e inativo, contendo a remuneracdo
detalhada com todas as rubricas, com opg¢ao de consulta por ano, més, tipo de vinculo, parte do
nome do servidor e unidade de lotagdo/exercicio;

13.6. Relagao mensal do pessoal ativo (efetivos, comissionados € membros) que compde a
respectiva folha de pagamento, com informacdes sobre remuneragdo e descontos, incluindo
todas as vantagens de natureza remuneratéria e indenizatoria;

13.7. Relagdao mensal do pessoal inativo que compde a respectiva folha de pagamento, com
informacdes sobre os proventos e os descontos langados na folha;

13.8. Relagdao mensal das diarias concedidas, detalhando o beneficiario, motivo da concessao,
quantidade, valores e datas do pagamento;

13.9. Disponibiliza documentos referentes aos concursos publicos, processos de sele¢dao publica
e processos seletivos simplificados, finalizados e em andamento, na integra, desde o edital,
impugnacdes, decisoes, alteragdes, provas, resultados das etapas da sele¢do, atos de nomeagdo e
contratos temporarios;

13.10. Relagdo atualizada dos servidores cedidos, com indicagdo do 6rgdo para o qual foi
cedido e se a cessao foi com ou sem 6nus, bem como do ato administrativo correspondente;
13.11. Relacdo atualizada dos servidores recebidos em cessdo, com indicacdo do 6rgdo de
origem e se a cessao foi com ou sem O6nus, bem como do ato administrativo correspondente;
13.12. Relagcdo mensal atualizada dos servidores ativos em férias, licengas e demais
afastamentos legais, com especificagao do periodo e do motivo do afastamento;

13.13. Disponibilizar informagdes sobre pessoal em diversos formatos eletronicos, inclusive
editaveis.

14 - PATRIMONIO

14.1. Relacdo atualizada dos bens moveis e imoveis (ativo imobilizado), proprios ou alugados,
contendo, no minimo: a especificagdo do bem, o nimero patrimonial, o nimero da matricula, o
valor de aquisi¢do, o valor atual, a data de aquisi¢do e a unidade responsavel pelo uso e guarda;
14.2. Relacdo dos bens moveis ou imoveis transferidos a terceiros por meio de alienagao,
permuta, doacdo ou cessdo de uso, contendo, no minimo: a especificagdo do bem, o nimero
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patrimonial, o nimero da matricula, o valor de aquisi¢do, o valor atual, a data de aquisi¢do, a
entidade beneficiada, o ato de transferéncia e a autorizagdo legislativa;

14.3. Opgdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre bens moveis e imdveis, contendo,
no minimo: bens préprios ou alugados, setor e periodo de aquisicao;

14.4. Disponibilizar informagdes sobre bens moéveis e imoveis em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

15 - FROTA

15.1. Relagdo da frota de veiculos e maquindrios, proprios ou alugados, contendo, no minimo: a
especificagdo, a marca e modelo, o ano de fabricacdo, a placa e o setor responsavel pelo uso e
guarda;

15.2. Informacdes detalhadas sobre o abastecimento da frota, propria ou alugada, por meio de
empresa contatada ou reservatorio proprio, contendo, no minimo: a especificacao do veiculo, o
nimero do documento de abastecimento, a data do abastecimento, o motorista responsavel, a
quilometragem do veiculo e a empresa ou o reservatorio que promoveu o abastecimento;

15.3. Informagdes sobre o custo mensal de abastecimento e manutencdo da frota, propria ou
alugada, por meio de empresa contatada ou servico proprio de abastecimento € manutengao,
contendo, no minimo: a especificacdo do veiculo, o custo mensal com manutengdo, o custo
mensal com abastecimento, a quilometragem percorrida, a autonomia e o custo total por bem;
15.4. Opgodes de filtros para pesquisa de informagdes sobre a frota de veiculos e maquinarios, o
abastecimento da frota e o custo mensal da frota, contendo, no minimo: bens préprios ou
alugados, veiculo ou maquinario, setor e periodo;

15.5. Disponibilizar informagdes sobre frotas em diversos formatos eletronicos, inclusive
editaveis.

16 — CONTROLE INTERNO

16.1. Legislacao de implantacdo do Sistema de Controle Interno;

16.2. Normativas dos Sistemas de Controle Interno;

16.3. Disponibilizar os Relatorios, Pareceres ¢ Recomendacdes expedidas pelo Controle
Interno.

17 - FUNCAO LEGISLATIVA

17.1. Disponibilizar a relagdo dos Membros;

17.2. Disponibilizar a composi¢ao e os atos da Mesa Diretora;

17.3. Disponibilizar os atos da Presidéncia;

17.4. Disponibilizar o calendario, pautas, atas e planilhas de votagdo das deliberagdes em
sessoes plenarias;

17.5. Disponibilizar o calendério, pautas, atas das Audiéncias Publicas;
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17.6. Disponibilizar a composi¢ao das comissdes e o calendario das reunides com as respectivas
pautas;

17.7. Disponibilizar os projetos de leis e atos infralegais, bem como as respectivas tramitagdes;
17.8. Disponibilizar os Projetos por Parlamentar;

17.9. Disponibilizar a lista de presenca dos Parlamentares nas sessdes e reunides das comissoes;
17.10. Disponibiliza de forma atualizada e consolidada as Leis Estaduais, os Atos infralegais, as
Resolugdes e os Decretos.

7 - Critérios aplicados ao Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso — TJ/MT

1 - PORTAL TRANSPARENCIA

1.1. Disponibilizar as informagdes de interesse coletivo ou geral;

1.2. Disponibilizar a Carta de Servigo ao Cidadao;

1.3 — O Portal Transparéncia devera ter ferramenta de pesquisa geral que permita o acesso a
informacao de forma objetiva, transparente e clara;

1.4. Disponibilizar no Portal Transparéncia as respostas as perguntas mais frequentes
apresentadas pela sociedade;

1.5. Disponibilizar o link de acesso ao Diario Oficial.

2 - REGULAMENTACAO DA LAI

2.1 — Editar normativo local que regulamenta a Lei de Acesso a Informagao no ambito do Poder
Judiciario;

2.2 — Disponibilizar no Portal Transparéncia a legislagdo nacional e local referente a Lei de
Acesso a Informagao.

3 - OUVIDORIA

3.1 — Disponibilizar, junto a Ouvidoria, servigo de comunicagdo eletronica ao cidaddo para
apresentar duvidas, reclamacgdes, dentincias e sugestdes;

3.2 — O servigo de comunicagdo eletronica com a Ouvidoria devera gerar nimero de protocolo
que permita acompanhamento online das demandas;

3.3 — O servigo eletronico de comunicagao com a Ouvidoria ou o link de acesso, devera estar
disponivel no Portal Transparéncia;

3.4 — Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com a Ouvidoria: nome do
ouvidor, site institucional, e-mail, telefones, enderego e horério de atendimento ao publico.

4 — SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO (e-SIC)
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4.1 — Disponibilizar servigo eletronico de informacgao ao cidaddo (e-SIC) por meio do qual se
possa protocolar requerimento de acesso a informagao com base na Lei n® 12.527/2011;

4.2 — O servico eletronico de informacao ao cidaddo (e-SIC) devera gerar nimero de protocolo
que permita acompanhamento online das demandas;

4.3 - O servigo eletronico de informacao ao cidadao (e-SIC) ou o link de acesso, devera estar
disponivel no Portal Transparéncia;

4.4 - Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com o Servigo de Informagao
ao Cidadao: nome do responsavel, e-mail, telefones, endereco e horario de atendimento ao
publico;

4.5 — A solicitagdao de informacao por meio do e-SIC devera ser facil e simples limitando-se a
exigéncia de identifica¢do do requerente e especificagdo da informagao requerida;

4.6 — Disponibilizar, em diversos formatos eletronicos, inclusive editaveis, informagoes
estatisticas sobre os pedidos de acesso a informagdo, contendo a quantidade de pedidos
recebidos, atendidos e indeferidos.

5 -ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

5.1. Informagdes sobre a estrutura organizacional e a forma de contato com as unidades
administrativas e os membros do Poder Judiciario: e-mail, telefones, endereco ¢ horario de
atendimento ao publico;

5.2. Legislagdo atualizada sobre a estrutura, competéncias e atribui¢des dos 6rgaos/unidades do
Poder Judiciéario.

6 — PRESTACAO DE CONTAS

6.1. Disponibilizar, por exercicio financeiro, a orcamento anual detalhado do Tribunal de Justica
com as respectivas alteracdes;

6.2. Disponibilizar, por exercicio financeiro, os anexos obrigatorios do Relatério de Gestao
Fiscal, bem como o respectivo comprovante de publicacao oficial,

6.3. Disponibilizar, por exercicio financeiro, o balango geral anual do Tribunal de Justica.

7- DUODECIMO

7.1. Informagodes sobre os repasses dos duodécimos do Tribunal de Justiga contendo, no
minimo: o valor e a data dos repasses;

7.2. Disponibilizar informag¢des sobre os repasses de duodécimos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

8 — DESPESA ORCAMENTARIA

8.1. Informagdo em nivel sintético e analitico da despesa orcamentdria por unidade
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orcamentaria, func¢do, subfun¢do, programa, acdo, natureza da despesa e fonte de recursos,
contendo o or¢gamento inicial, o orgamento atualizado, o valor empenhado, o valor liquidado e o
valor pago;

8.2. Opgoes de filtros para pesquisa da despesa orcamentaria, contendo, no minimo: ano, més,
unidade org¢amentdria, fun¢do, subfungdo, programa, ac¢do, natureza da despesa e fonte de
recursos;

8.3. Informagdo em nivel sintético e analitico da despesa or¢amentéria por credor (exceto no
caso de folha de pagamento de pessoal e de beneficios previdencidrios), com op¢ao de pesquisa,
contendo o valor empenhado, liquidado e pago;

8.4. Empenhos realizados contendo o numero, a data, o tipo, o credor (exceto no caso de folha
de pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios), a descri¢do, a unidade orcamentaria,
a classificacdo completa da despesa, o valor empenhado, o valor liquidado e o valor pago;

8.5. Liquidagdes realizadas vinculadas ao respectivo empenho, contendo o numero, a data, a
descri¢do e o valor da liquidagdo, bem como o valor pago;

8.6. Disponibilizar os pagamentos realizados vinculados a respectiva liquidacdo, contendo o
nimero, a data, a descri¢do e o valor do pagamento;

8.7. Opcgdes de filtros para pesquisa de empenhos, liquidagdes e pagamentos, contendo, no
minimo: ano, més, unidade org¢amentéria, fun¢do, subfun¢do, programa, a¢do, natureza da
despesa e fonte de recursos;

8.8. Empenhos realizados, com a indicacdo da licitacdo, da inexigibilidade ou da dispensa que
deu origem a despesa;

8.9. Empenhos realizados com a descri¢do do bem fornecido ou do servigo prestado;

8.10. Disponibilizar informagdes sobre despesa publica em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

9 —RESTOS A PAGAR

9.1. Informagdo sobre inscri¢do de restos a pagar, contendo, no minimo: data da inscricao,
natureza dos restos, nimero do empenho de origem, credor, valor inscrito, valor liquidado,
valor pago e saldo a pagar;

9.2. Liquidagdes de restos a pagar ndo processados, contendo, no minimo, as seguintes
informacdes: os restos a pagar a que se refere, a data da liquidacdo, o valor da liquidagdo e o
valor pago;

9.3. Pagamentos de restos a pagar, contendo, no minimo, as seguintes informagdes: os restos a
pagar a que se refere, a data do pagamento e o valor pago;

9.4. Opgoes de filtros para pesquisa de restos a pagar, contendo, no minimo: natureza, ano,
unidade or¢amentéria, credor, nimero do empenho de origem e classificacdo da despesa;

9.5. Disponibilizar informagdes sobre os restos a pagar em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

10 — CONTRATACOES PUBLICAS
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10.1. Relagdo atualizada das licitagdes, dispensas, inexigibilidades, credenciamentos e adesdes
a atas de registro de precos, realizadas ou em andamento, contendo, no minimo: nimero do
processo, numero do edital, modalidade, objeto, lotes e itens, valor estimado, valor
homologado, situagdo, comissao ou pregoeiro, participantes e vencedor;

10.2. Disponibilizar documentacdo referente a fase interna de licitagdes, dispensas,
inexigibilidades, credenciamentos e adesdes a atas de registro de precos, realizadas ou em
andamento, contendo, no minimo: termo de referéncia ou projeto basico, pareceres técnicos e
juridicos, justificativa da contratacdo, forma¢do do preco de referéncia, autorizagdo do gestor,
integra do instrumento convocatdrio e seus anexos e comprovante de publicacao;

10.3. Disponibilizar documentagao referente a fase externa de licitagdes, dispensas,
inexigibilidades, credenciamentos e adesdes a atas de registro de pregos, realizadas ou em
andamento, contendo, no minimo: impugnacdes e recursos, decisdes sobre impugnagdes e
recursos, propostas dos licitantes, ata da sessdo de habilitagdo, ata da sessdo de julgamento e
atos de adjudica¢do, homologacao, revogacdao ou anulagdo do certame;

10.4. Opgdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre contratagdes publicas, contendo, no
minimo: ano, 6rgao, modalidade, nimero, situag¢do e objeto;

10.5. Disponibilizar informagdes sobre contratagdes publicas em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

11 — ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Relacao atualizada das atas de registro de pregos celebradas, contendo, no minimo:
licitagdo de origem, ntimero da ata, data de inicio, data de encerramento, situagdo, nome da
empresa, objeto, itens, 0rgao gerenciador e 6rgaos participantes;

11.2. Informacgao atualizada sobre os itens que compdem a ata de registro de precos, contendo,
no minimo: a especificagdo do item, os quantitativos previstos, a unidade de fornecimento, o
valor unitario, o valor total, o quantitativo consumido e o respectivo saldo;

11.3. Disponibilizar os documentos referentes as atas de registro de precos, contendo, no
minimo: a ata de registro de pregos, as solicitacdes de consumo, as solicitacdes de adesdo e as
respostas as solicitagdes de adesao;

11.4. Opgdes de filtros para pesquisa de informacdes sobre atas de registro de precos, contendo,
no minimo: ano, vigéncia, 6rgao, nimero, empresa € objeto;

11.5. Disponibilizar informacgdes sobre as atas de registro de precos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

12 — CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Relagao atualizada dos contratos administrativos e respectivos termos aditivos, contendo,
no minimo: numero, data de inicio, data de encerramento, nome do contratado, orgao
contratante, objeto-e valor;

12.2. - Disponibilizar. .os documentos referentes aos contratos administrativos, conténdo, no
minimo: a integra do contrato e de seus anexos, a integra dos termos aditivos e apostilamentos
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efetuados, a justificativa da alteragdo do contrato, o comprovante de publicacdo, o ato de
designagao do fiscal e os relatérios do fiscal do contrato;

12.3. Opgoes de filtros para pesquisa sobre contratos administrativos, contendo, no minimo:
nome do contratado, 6rgdo contratante, objeto contratual, tipo de contrato e periodo de
vigéncia;

12.4. Disponibilizar informagdes sobre os contratos administrativos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

13 — GESTAO DE PESSOAS

13.1. Legislagdo atualizada e consolidada sobre o regime juridico dos servidores publicos, bem
como os regulamentos € instrumentos normativos concernentes a gestao de pessoas;

13.2. Legislacdo atualizada e consolidada sobre os planos de cargos e saldrios dos servidores
publicos, contendo o padrdo remuneratdrio atualizado dos cargos e funcdes, com tabela de
remuneracao;

13.3. Relacdo atualizada dos servidores efetivos, comissionados, contratados € membros,
contendo as seguintes informag¢des: nome do servidor, matricula funcional, natureza do vinculo,
cargo/fun¢do/emprego, ato de nomeacao, data da posse, unidade de lotagdo/exercicio;

13.4. Relagao atualizada dos aposentados e pensionistas, contendo as seguintes informacdes:
nome do beneficidrio, tipo de beneficio, ato de concessdo, data da concessdo, valor dos
proventos, nimero do processo de registro no Tribunal e nimero da decisdo do Tribunal que
concedeu o registro;

13.5. Disponibilizar o contracheque do pessoal ativo e inativo, contendo a remuneracdo
detalhada com todas as rubricas, com opg¢ao de consulta por ano, més, tipo de vinculo, parte do
nome do servidor ¢ unidade de lotagao/exercicio;

13.6. Relagdao mensal do pessoal ativo (efetivos, comissionados € membros) que compde a
respectiva folha de pagamento, com informacdes sobre remunera¢do e descontos, incluindo
todas as vantagens de natureza remuneratéria e indenizatdria;

13.7. Relagdao mensal do pessoal inativo que compde a respectiva folha de pagamento, com
informacdes sobre os proventos e os descontos langados na folha;

13.8. Relagao mensal das diarias concedidas, detalhando o beneficiario, motivo da concessao,
quantidade, valores e datas do pagamento;

13.9. Disponibiliza documentos referentes aos concursos publicos, processos de sele¢do publica
e processos seletivos simplificados, finalizados e em andamento, na integra, desde o edital,
impugnacdes, decisoes, alteragdes, provas, resultados das etapas da sele¢@o, atos de nomeagdo e
contratos temporarios;

13.10. Relagdo atualizada dos servidores cedidos, com indicacdo do 6rgdo para o qual foi
cedido e se a cessdo foi com ou sem 6nus, bem como do ato administrativo correspondente;
13.11. Relacdo atualizada dos servidores recebidos em cessdo, com indicacdo do 6rgdo de
origem e se a cessao foi com ou sem 6nus, bem como do ato administrativo correspondente;
13.12. Relacdo. mensal atualizada dos servidores ativos em férias,. licencas e demais
afastamentos legais, com especificagdo do periodo e do motivo do afastamento;

13.13. Disponibilizar informagdes sobre pessoal em diversos formatos eletronicos, inclusive
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‘ editaveis.

14 - PATRIMONIO

14.1. Relacdo atualizada dos bens modveis e imdveis (ativo imobilizado), proprios ou alugados,
contendo, no minimo: a especificacdo do bem, o numero patrimonial, o nimero da matricula, o
valor de aquisi¢do, o valor atual, a data de aquisi¢do e a unidade responsavel pelo uso e guarda;
14.2. Relacao dos bens mdveis ou imoveis transferidos a terceiros por meio de alienagao,
permuta, doacdo ou cessdo de uso, contendo, no minimo: a especificagdo do bem, o nimero
patrimonial, o numero da matricula, o valor de aquisi¢do, o valor atual, a data de aquisicao, a
entidade beneficiada, o ato de transferéncia e a autorizacdo legislativa;

14.3. Opgdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre bens moveis e imdveis, contendo,
no minimo: bens préprios ou alugados, setor e periodo de aquisicao;

14.4. Disponibilizar informagdes sobre bens moveis e imoveis em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

15 - FROTA

15.1. Relagdo da frota de veiculos e maquindrios, proprios ou alugados, contendo, no minimo: a
especificagdo, a marca e modelo, o ano de fabricacdo, a placa e o setor responsavel pelo uso e
guarda;

15.2. Informacgdes detalhadas sobre o abastecimento da frota, propria ou alugada, por meio de
empresa contatada ou reservatorio proprio, contendo, no minimo: a especificacao do veiculo, o
nimero do documento de abastecimento, a data do abastecimento, o motorista responsavel, a
quilometragem do veiculo e a empresa ou o reservatorio que promoveu o abastecimento;

15.3. Informagdes sobre o custo mensal de abastecimento e manuten¢do da frota, propria ou
alugada, por meio de empresa contatada ou servigo proprio de abastecimento € manutengao,
contendo, no minimo: a especificacdo do veiculo, o custo mensal com manutengdo, o custo
mensal com abastecimento, a quilometragem percorrida, a autonomia € o custo total por bem;
15.4. Opgdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre a frota de veiculos e maquindrios, o
abastecimento da frota e o custo mensal da frota, contendo, no minimo: bens préprios ou
alugados, veiculo ou maquinario, setor e periodo;

15.5. Disponibilizar informagdes sobre frotas em diversos formatos eletronicos, inclusive
editaveis.

16 — CONTROLE INTERNO

16.1. Legislagdo de implantagao do Sistema de Controle Interno;
16.2. Normativas dos Sistemas de Controle Interno;
16.3. Disponibilizar “os Relatorios, Pareceres e Recomendagdes expedidas pelo Controle
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‘ Interno.

17 — FUNCAO JUDICIARIA

17.1. Disponibilizar a relagdo dos Membros;

17.2. Disponibilizar a composigdo e os atos dos 6rgaos integrante do Poder Judiciario;
17.3. Disponibiliza os atos da Presidéncia;

17.4. Disponibilizar as Pautas de Julgamento;

17.5. Disponibilizar as Atas e Pautas das Sessdes Plendrias e das Audiéncias Publicas;
17.6. Disponibilizar de forma atualizada e consolidada Legislacdo do Poder Judiciario.

8 - Critérios aplicados ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso —- TCE/MT

1 — PORTAL TRANSPARENCIA

1.1. Disponibilizar as informagdes de interesse coletivo ou geral;

1.2. Disponibilizar a Carta de Servigo ao Cidadao;

1.3 — O Portal Transparéncia devera ter ferramenta de pesquisa geral que permita o acesso a
informacdo de forma objetiva, transparente e clara;

1.4. Disponibilizar no Portal Transparéncia as respostas as perguntas mais frequentes
apresentadas pela sociedade;

1.5. Disponibilizar o link de acesso ao Diario Oficial.

2 —-REGULAMENTACAO DA LAI

2.1 — Editar normativo local que regulamenta a Lei de Acesso a Informag¢do no ambito do
Tribunal de Contas;

2.2 — Disponibilizar no Portal Transparéncia a legislagdo nacional e local referente a Lei de
Acesso a Informagao.

3 - OUVIDORIA

3.1 — Disponibilizar, junto a Ouvidoria, servigo de comunicacdo eletronica ao cidadao para
apresentar dividas, reclamagdes, dentincias e sugestoes;

3.2 — O servigo de comunicagdo eletronica com a Ouvidoria devera gerar nimero de protocolo
que permita acompanhamento online das demandas;

3.3 — O servigo eletronico de comunicagao com a Ouvidoria ou o link de acesso, devera estar
disponivel no Portal Transparéncia;

3.4 — Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com a Ouvidoria: nome do
ouvidor, site institucional, e-mail, telefones, endereco e horario de atendimento ao publico.
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4 — SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO (e-SIC)

4.1 — Disponibilizar servigo eletronico de informacgao ao cidaddo (e-SIC) por meio do qual se
possa protocolar requerimento de acesso a informagdao com base na Lei n® 12.527/2011;

4.2 — O servico eletronico de informacao ao cidaddo (e-SIC) devera gerar nimero de protocolo
que permita acompanhamento online das demandas;

4.3 - O servigo eletronico de informagao ao cidadao (e-SIC) ou o link de acesso, devera estar
disponivel no Portal Transparéncia;

4.4 - Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com o Servigo de Informacgao
ao Cidadao: nome do responsavel, e-mail, telefones, endereco e horario de atendimento ao
publico;

4.5 — A solicitagdao de informacao por meio do e-SIC devera ser facil e simples limitando-se a
exigéncia de identifica¢do do requerente e especificagdo da informacao requerida;

4.6 — Disponibilizar, em diversos formatos eletronicos, inclusive editaveis, informagoes
estatisticas sobre os pedidos de acesso a informagdo, contendo a quantidade de pedidos
recebidos, atendidos e indeferidos.

5 -ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

5.1. Informacdes sobre a estrutura organizacional e a forma de contato com as unidades
administrativas ¢ os membros do Tribunal de Contas : e-mail, telefones, endereco e horario de
atendimento ao publico;

5.2. Legislagdo atualizada sobre a estrutura, competéncias ¢ atribui¢des dos 6rgaos/unidades do
Tribunal de Contas.

6 — PRESTACAO DE CONTAS

6.1. Disponibilizar, por exercicio financeiro, a or¢amento anual detalhado do Tribunal de
Contas com as respectivas alteracdes;

6.2. Disponibilizar, por exercicio financeiro, os anexos obrigatorios do Relatorio de Gestdao
Fiscal, bem como o respectivo comprovante de publicacdo oficial,

6.3. Disponibilizar, por exercicio financeiro, o balanco geral anual do Tribunal de Contas.

7- DUODECIMO

7.1. Informagdes sobre os repasses dos duodécimos do Tribunal de Contas contendo, no
minimo: o valor e a data dos repasses;

7.2. Disponibilizar-informagdes sobre os repasses de duodécimosem diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.
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8 — DESPESA ORCAMENTARIA

8.1. Informagdo em nivel sintético e analitico da despesa orcamentaria por unidade
orcamentdria, funcdo, subfun¢do, programa, acdo, natureza da despesa e fonte de recursos,
contendo o or¢gamento inicial, o orgamento atualizado, o valor empenhado, o valor liquidado e o
valor pago;

8.2. Opgodes de filtros para pesquisa da despesa orcamentaria, contendo, no minimo: ano, més,
unidade or¢camentdria, fungdo, subfuncdo, programa, a¢do, natureza da despesa e fonte de
recursos;

8.3. Informagdo em nivel sintético e analitico da despesa or¢amentaria por credor (exceto no
caso de folha de pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios), com op¢ao de pesquisa,
contendo o valor empenhado, liquidado e pago;

8.4. Empenhos realizados contendo o nimero, a data, o tipo, o credor (exceto no caso de folha
de pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios), a descricdo, a unidade or¢amentaria,
a classificacao completa da despesa, o valor empenhado, o valor liquidado e o valor pago;

8.5. Liquidagdes realizadas vinculadas ao respectivo empenho, contendo o numero, a data, a
descricdo e o valor da liquidagdo, bem como o valor pago;

8.6. Disponibilizar os pagamentos realizados vinculados a respectiva liquidac¢do, contendo o
numero, a data, a descri¢ao e o valor do pagamento;

8.7. Opcdes de filtros para pesquisa de empenhos, liquidagdes e pagamentos, contendo, no
minimo: ano, més, unidade orcamentaria, fun¢do, subfun¢do, programa, acdo, natureza da
despesa e fonte de recursos;

8.8. Empenhos realizados, com a indicagdo da licitagdo, da inexigibilidade ou da dispensa que
deu origem a despesa;

8.9. Empenhos realizados com a descricdo do bem fornecido ou do servigo prestado;

8.10. Disponibilizar informagdes sobre despesa publica em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

9 —RESTOS A PAGAR

9.1. Informagdo sobre inscricdo de restos a pagar, contendo, no minimo: data da inscri¢do,
natureza dos restos, nimero do empenho de origem, credor, valor inscrito, valor liquidado,
valor pago e saldo a pagar;

9.2. Liquidagdes de restos a pagar ndo processados, contendo, no minimo, as seguintes
informacgdes: os restos a pagar a que se refere, a data da liquidagdo, o valor da liquidacdo e o
valor pago;

9.3. Pagamentos de restos a pagar, contendo, no minimo, as seguintes informacgdes: os restos a
pagar a que se refere, a data do pagamento e o valor pago;

9.4. Opgdes de filtros para pesquisa de restos a pagar, contendo, no minimo: natureza, ano,
unidade or¢amentaria, credor, nimero do empenho de origem e classificacdo da despesa;

9.5. Disponibilizar informagdes sobre os restos a pagar em diversos formatos, eletronicos,
inclusive editaveis.
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10 — CONTRATACOES PUBLICAS

10.1. Relacao atualizada das licitagdes, dispensas, inexigibilidades, credenciamentos ¢ adesdes
a atas de registro de precos, realizadas ou em andamento, contendo, no minimo: nimero do
processo, numero do edital, modalidade, objeto, lotes e itens, valor estimado, valor
homologado, situagdo, comissdo ou pregoeiro, participantes e vencedor;

10.2. Disponibilizar documentacdo referente a fase interna de licitagcdes, dispensas,
inexigibilidades, credenciamentos e adesdes a atas de registro de pregos, realizadas ou em
andamento, contendo, no minimo: termo de referéncia ou projeto basico, pareceres técnicos €
juridicos, justificativa da contratagdo, forma¢ao do preco de referéncia, autorizagdo do gestor,
integra do instrumento convocatorio e seus anexos € comprovante de publicagdo;

10.3. Disponibilizar documentacdo referente a fase externa de licitacdes, dispensas,
inexigibilidades, credenciamentos e adesdes a atas de registro de precos, realizadas ou em
andamento, contendo, no minimo: impugnacdes e recursos, decisdes sobre impugnagdes e
recursos, propostas dos licitantes, ata da sessdo de habilitacdo, ata da sessao de julgamento e
atos de adjudica¢do, homologacao, revogacao ou anulagdo do certame;

10.4. Opcdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre contratagdes publicas, contendo, no
minimo: ano, 6rgao, modalidade, nimero, situacao e objeto;

10.5. Disponibilizar informagdes sobre contratagdes publicas em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

11 — ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Relacdo atualizada das atas de registro de pregos celebradas, contendo, no minimo:
licitagdo de origem, ntimero da ata, data de inicio, data de encerramento, situagdo, nome da
empresa, objeto, itens, 6rgdo gerenciador e 6rgaos participantes;

11.2. Informacao atualizada sobre os itens que compdem a ata de registro de precos, contendo,
no minimo: a especificagdo do item, os quantitativos previstos, a unidade de fornecimento, o
valor unitario, o valor total, o quantitativo consumido e o respectivo saldo;

11.3. Disponibilizar os documentos referentes as atas de registro de pregos, contendo, no
minimo: a ata de registro de precos, as solicitacdes de consumo, as solicitacdes de adesdo e as
respostas as solicitagdes de adesao;

11.4. Opgoes de filtros para pesquisa de informagdes sobre atas de registro de precos, contendo,
no minimo: ano, vigéncia, 6rgao, nimero, empresa e objeto;

11.5. Disponibilizar informacdes sobre as atas de registro de precos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

12 — CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Relacao atualizada dos contratos administrativos e respectivos termos aditivos, contendo,
no ' minimo: numero, data de inicio, data de encerramento, nome’ do -contratado, ‘6rgao
contratante, objeto e valor;
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12.2. Disponibilizar os documentos referentes aos contratos administrativos, contendo, no
minimo: a integra do contrato e de seus anexos, a integra dos termos aditivos e apostilamentos
efetuados, a justificativa da alteragdo do contrato, o comprovante de publicacdo, o ato de
designagao do fiscal e os relatérios do fiscal do contrato;

12.3. Opgoes de filtros para pesquisa sobre contratos administrativos, contendo, no minimo:
nome do contratado, 6rgdo contratante, objeto contratual, tipo de contrato e periodo de
vigéncia;

12.4. Disponibilizar informagdes sobre os contratos administrativos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

13 — GESTAO DE PESSOAS

13.1. Legislagdo atualizada e consolidada sobre o regime juridico dos servidores publicos, bem
como os regulamentos € instrumentos normativos concernentes a gestao de pessoas;

13.2. Legislacdo atualizada e consolidada sobre os planos de cargos e saldrios dos servidores
publicos, contendo o padrdo remuneratdrio atualizado dos cargos e fungdes, com tabela de
remuneracao;

13.3. Relacdo atualizada dos servidores efetivos, comissionados, contratados € membros,
contendo as seguintes informagdes: nome do servidor, matricula funcional, natureza do vinculo,
cargo/fun¢do/emprego, ato de nomeacao, data da posse, unidade de lotagdo/exercicio;

13.4. Relagao atualizada dos aposentados e pensionistas, contendo as seguintes informacdes:
nome do beneficidrio, tipo de beneficio, ato de concessdo, data da concessdo, valor dos
proventos, nimero do processo de registro no Tribunal e nimero da decisdo do Tribunal que
concedeu o registro;

13.5. Disponibilizar o contracheque do pessoal ativo e inativo, contendo a remuneracdo
detalhada com todas as rubricas, com opg¢ao de consulta por ano, més, tipo de vinculo, parte do
nome do servidor ¢ unidade de lotagao/exercicio;

13.6. Relagdao mensal do pessoal ativo (efetivos, comissionados € membros) que compde a
respectiva folha de pagamento, com informacdes sobre remunera¢do e descontos, incluindo
todas as vantagens de natureza remuneratéria e indenizatoria;

13.7. Relagdao mensal do pessoal inativo que compde a respectiva folha de pagamento, com
informacdes sobre os proventos e os descontos langados na folha;

13.8. Relagdao mensal das diarias concedidas, detalhando o beneficiario, motivo da concessao,
quantidade, valores e datas do pagamento;

13.9. Disponibiliza documentos referentes aos concursos publicos, processos de sele¢dao publica
e processos seletivos simplificados, finalizados e em andamento, na integra, desde o edital,
impugnacdes, decisoes, alteragdes, provas, resultados das etapas da seleg@o, atos de nomeagdo e
contratos temporarios;

13.10. Relagdo atualizada dos servidores cedidos, com indicacdo do 6rgdo para o qual foi
cedido e se a cessdao foi com ou sem 6nus, bem como do ato administrativo correspondente;
13.11. Relacdo atualizada dos servidores recebidos em cessdo, comindicacdo do 6rgao de
origem ¢ se a cessao-foi com ou sem 6nus, bem como do ato administrativo-correspondente;
13.12. Relagdo mensal atualizada dos servidores ativos em férias, licencas e demais




SECRETARIA-ADJUNTA DE DESENVOLVIMENTO

Tribunal de Contas

DO CONTROLE EXTERNO
Mato Grosso Telefones: (65) 3613 7567 / 7566
TRIBUNAL DO CIDADAO e-mail: sedecex@tce.mt.gov.br

afastamentos legais, com especificagdo do periodo e do motivo do afastamento;
13.13. Disponibilizar informagdes sobre pessoal em diversos formatos eletronicos, inclusive
editaveis.

14 - PATRIMONIO

14.1. Relacdo atualizada dos bens mdveis e imdveis (ativo imobilizado), proprios ou alugados,
contendo, no minimo: a especificacdo do bem, o numero patrimonial, o nimero da matricula, o
valor de aquisi¢do, o valor atual, a data de aquisi¢do e a unidade responsavel pelo uso e guarda;

14.2. Relacao dos bens mdveis ou imoveis transferidos a terceiros por meio de alienagao,
permuta, doacdo ou cessdo de uso, contendo, no minimo: a especificagdo do bem, o nimero
patrimonial, o numero da matricula, o valor de aquisi¢do, o valor atual, a data de aquisicao, a
entidade beneficiada, o ato de transferéncia e a autorizacdo legislativa;

14.3. Opgdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre bens moveis e imdveis, contendo,
no minimo: bens préprios ou alugados, setor e periodo de aquisicao;

14.4. Disponibilizar informagdes sobre bens moveis e imoveis em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

15 - FROTA

15.1. Relagdo da frota de veiculos e maquindrios, proprios ou alugados, contendo, no minimo: a
especificagdo, a marca e modelo, o ano de fabricacdo, a placa e o setor responsavel pelo uso e
guarda;

15.2. Informacgdes detalhadas sobre o abastecimento da frota, propria ou alugada, por meio de
empresa contatada ou reservatorio proprio, contendo, no minimo: a especificacao do veiculo, o
nimero do documento de abastecimento, a data do abastecimento, o motorista responsavel, a
quilometragem do veiculo e a empresa ou o reservatorio que promoveu o abastecimento;

15.3. Informagdes sobre o custo mensal de abastecimento e manuten¢do da frota, propria ou
alugada, por meio de empresa contatada ou servigo proprio de abastecimento € manutengao,
contendo, no minimo: a especificacdo do veiculo, o custo mensal com manutengdo, o custo
mensal com abastecimento, a quilometragem percorrida, a autonomia € o custo total por bem;
15.4. Opgdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre a frota de veiculos e maquindrios, o
abastecimento da frota e o custo mensal da frota, contendo, no minimo: bens préprios ou
alugados, veiculo ou maquinario, setor e periodo;

15.5. Disponibilizar informagdes sobre frotas em diversos formatos eletronicos, inclusive
editaveis.

16 — CONTROLE INTERNO

16.1. Legislagao de implantagdo do Sistema de Controle Interno;
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16.2. Normativas dos Sistemas de Controle Interno;
16.3. Disponibilizar os Relatorios, Pareceres ¢ Recomendagdes expedidas pelo Controle
Interno.

17 — ATIVIDADE FINALISTICA - TCE

17.1. Disponibilizar a relagdo dos Membros;

17.2. Disponibilizar a composi¢do do Pleno e das Camaras;

17.3. Disponibilizar as Pautas de Julgamento das sessdes;

17.4. Disponibilizar as Decisdes em Processos;

17.5. Disponibilizar as informagdes acerca da situacdo dos seus fiscalizados, como por
exemplo: Politicas Publicas (satide, educagdo e seguranga) e limites da LRF?

17.6. Disponibilizar de forma atualizada e consolidada a legislacdo do Tribunal de Contas.

9 - Critérios aplicados ao Ministério Publico Estadual - MPE/MT

1 — PORTAL TRANSPARENCIA

1.1. Disponibilizar as informagdes de interesse coletivo ou geral;

1.2. Disponibilizar a Carta de Servigo ao Cidadao;

1.3 — O Portal Transparéncia devera ter ferramenta de pesquisa geral que permita o acesso a
informacdo de forma objetiva, transparente e clara;

1.4. Disponibilizar no Portal Transparéncia as respostas as perguntas mais frequentes
apresentadas pela sociedade;

1.5. Disponibilizar o link de acesso ao Diario Oficial.

2 —-REGULAMENTACAO DA LAI

2.1 — Editar normativo local que regulamenta a Lei de Acesso a Informag¢do no ambito do
Ministério Pablico;

2.2 — Disponibilizar no Portal Transparéncia a legislagdo nacional e local referente & Lei de
Acesso a Informagao.

3 - OUVIDORIA

3.1 — Disponibilizar, junto a Ouvidoria, servigo de comunicacdo eletronica ao cidadao para
apresentar dividas, reclamagdes, dentincias e sugestoes;

3.2 — O servi¢o de comunicagdo eletronica com a Ouvidoria devera gerar niimero. de protocolo
que permita acompanhamento online das demandas;
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3.3 — O servigo eletronico de comunicacao com a Ouvidoria ou o link de acesso, devera estar
disponivel no Portal Transparéncia;

3.4 — Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com a Ouvidoria: nome do
ouvidor, site institucional, e-mail, telefones, endereco e horario de atendimento ao publico.

4 — SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO (e-SIC)

4.1 — Disponibilizar servigo eletronico de informacao ao cidadao (e-SIC) por meio do qual se
possa protocolar requerimento de acesso a informac¢do com base na Lei n® 12.527/2011;

4.2 — O servico eletronico de informagdo ao cidadao (e-SIC) devera gerar numero de protocolo
que permita acompanhamento online das demandas;

4.3 - O servigo eletronico de informagdo ao cidadao (e-SIC) ou o link de acesso, devera estar
disponivel no Portal Transparéncia;

4.4 - Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com o Servigo de Informacao
ao Cidaddo: nome do responsavel, e-mail, telefones, endereco e horario de atendimento ao
publico;

4.5 — A solicitagdo de informagdo por meio do e-SIC devera ser facil e simples limitando-se a
exigencia de identificagdo do requerente e especificacao da informagao requerida;

4.6 — Disponibilizar, em diversos formatos eletronicos, inclusive editdveis, informagdes
estatisticas sobre os pedidos de acesso a informacao, contendo a quantidade de pedidos
recebidos, atendidos e indeferidos.

5 — ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

5.1. Informagdes sobre a estrutura organizacional e a forma de contato com as unidades
administrativas ¢ os membros do Ministério Publico: e-mail, telefones, endereco e horario de
atendimento ao publico;

5.2. Legislagao atualizada sobre a estrutura, competéncias e atribuigdes dos orgaos/unidades do
Ministério Publico.

6 — PRESTACAO DE CONTAS

6.1. Disponibilizar, por exercicio financeiro, a orcamento anual detalhado do Ministério Publico
com as respectivas alteragoes;

6.2. Disponibilizar, por exercicio financeiro, os anexos obrigatorios do Relatorio de Gestdo
Fiscal, bem como o respectivo comprovante de publicacgao oficial,

6.3. Disponibilizar, por exercicio financeiro, o balancgo geral anual do Ministério Publico.

7- DUODECIMO

7.1. Informacdes sobre os repasses dos duodécimos do Ministério Publico contendo, no
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minimo: o valor e a data dos repasses;
7.2. Disponibilizar informagdes sobre os repasses de duodécimos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

8 — DESPESA ORCAMENTARIA

8.1. Informag¢do em nivel sintético e analitico da despesa orcamentdria por unidade
or¢amentdria, fungdo, subfuncdo, programa, acdo, natureza da despesa e fonte de recursos,
contendo o or¢amento inicial, o orcamento atualizado, o valor empenhado, o valor liquidado e o
valor pago;

8.2. Opgdes de filtros para pesquisa da despesa or¢amentaria, contendo, no minimo: ano, mes,
unidade org¢amentaria, funcdo, subfuncdo, programa, acdo, natureza da despesa e fonte de
recursos;

8.3. Informagdo em nivel sintético e analitico da despesa or¢camentaria por credor (exceto no
caso de folha de pagamento de pessoal e de beneficios previdencidrios), com opg¢ao de pesquisa,
contendo o valor empenhado, liquidado e pago;

8.4. Empenhos realizados contendo o niimero, a data, o tipo, o credor (exceto no caso de folha
de pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios), a descri¢do, a unidade orgamentaria,
a classificacdo completa da despesa, o valor empenhado, o valor liquidado e o valor pago;

8.5. Liquidagdes realizadas vinculadas ao respectivo empenho, contendo o niimero, a data, a
descrigdo e o valor da liquidagdo, bem como o valor pago;

8.6. Disponibilizar os pagamentos realizados vinculados a respectiva liquidagdo, contendo o
nimero, a data, a descri¢do e o valor do pagamento;

8.7. Opgodes de filtros para pesquisa de empenhos, liquidagdes e pagamentos, contendo, no
minimo: ano, més, unidade orgamentéria, fun¢do, subfun¢do, programa, a¢do, natureza da
despesa e fonte de recursos;

8.8. Empenhos realizados, com a indicacdo da licitacdo, da inexigibilidade ou da dispensa que
deu origem a despesa;

8.9. Empenhos realizados com a descri¢cao do bem fornecido ou do servigo prestado;

8.10. Disponibilizar informagdes sobre despesa publica em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

9 —RESTOS A PAGAR

9.1. Informagdo sobre inscricdo de restos a pagar, contendo, no minimo: data da inscrigdo,
natureza dos restos, nimero do empenho de origem, credor, valor inscrito, valor liquidado,
valor pago e saldo a pagar;

9.2. Liquidagdes de restos a pagar nao processados, contendo, no minimo, as seguintes
informagdes: os restos a pagar a que se refere, a data da liquidagdo, o valor da liquidagdo e o
valor pago;

9.3. Pagamentos. de restos a pagar, contendo, no minimo, as seguintes informacoes: 0s restos a
pagar a que se refere, a data do pagamento e o valor pago;
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9.4. Opcdes de filtros para pesquisa de restos a pagar, contendo, no minimo: natureza, ano,
unidade or¢amentaria, credor, nimero do empenho de origem e classificacdo da despesa;

9.5. Disponibilizar informagdes sobre os restos a pagar em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

10 - CONTRATACOES PUBLICAS

10.1. Relagao atualizada das licitagdes, dispensas, inexigibilidades, credenciamentos e adesdes
a atas de registro de precos, realizadas ou em andamento, contendo, no minimo: nimero do
processo, numero do edital, modalidade, objeto, lotes e itens, valor estimado, valor
homologado, situagdo, comissdo ou pregoeiro, participantes e vencedor;

10.2. Disponibilizar documentacdo referente a fase interna de licitagcdes, dispensas,
inexigibilidades, credenciamentos e adesdes a atas de registro de pregos, realizadas ou em
andamento, contendo, no minimo: termo de referéncia ou projeto basico, pareceres técnicos €
juridicos, justificativa da contratagdo, formacdo do prego de referéncia, autorizagdo do gestor,
integra do instrumento convocatorio e seus anexos € comprovante de publicagdo;

10.3. Disponibilizar documentacdo referente a fase externa de licitacdes, dispensas,
inexigibilidades, credenciamentos e adesdes a atas de registro de precos, realizadas ou em
andamento, contendo, no minimo: impugnacdes e recursos, decisdes sobre impugnagdes e
recursos, propostas dos licitantes, ata da sessdo de habilitagdo, ata da sessao de julgamento e
atos de adjudica¢do, homologacao, revogacao ou anulagdo do certame;

10.4. Opcdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre contratagdes publicas, contendo, no
minimo: ano, 6rgao, modalidade, nimero, situagdo e objeto;

10.5. Disponibilizar informagdes sobre contratagdes publicas em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

11 — ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Relacdo atualizada das atas de registro de pregos celebradas, contendo, no minimo:
licitagdo de origem, niimero da ata, data de inicio, data de encerramento, situagdo, nome da
empresa, objeto, itens, 6rgao gerenciador e 6rgdos participantes;

11.2. Informagao atualizada sobre os itens que compdem a ata de registro de precos, contendo,
no minimo: a especificagdo do item, os quantitativos previstos, a unidade de fornecimento, o
valor unitario, o valor total, o quantitativo consumido e o respectivo saldo;

11.3. Disponibilizar os documentos referentes as atas de registro de pregos, contendo, no
minimo: a ata de registro de precos, as solicitacdes de consumo, as solicitagdes de adesdo e as
respostas as solicitacdes de adesao;

11.4. Opgoes de filtros para pesquisa de informacgdes sobre atas de registro de pregos, contendo,
no minimo: ano, vigéncia, 6rgao, nimero, empresa e objeto;

11.5. Disponibilizar-informagdes sobre as atas de registro de precos .em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.
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12 — CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Relacao atualizada dos contratos administrativos e respectivos termos aditivos, contendo,
no minimo: numero, data de inicio, data de encerramento, nome do contratado, orgio
contratante, objeto e valor;

12.2. Disponibilizar os documentos referentes aos contratos administrativos, contendo, no
minimo: a integra do contrato e de seus anexos, a integra dos termos aditivos e apostilamentos
efetuados, a justificativa da alteragdo do contrato, o comprovante de publicacdo, o ato de
designagao do fiscal e os relatérios do fiscal do contrato;

12.3. Opgdes de filtros para pesquisa sobre contratos administrativos, contendo, no minimo:
nome do contratado, 6rgdo contratante, objeto contratual, tipo de contrato e periodo de
vigéncia;

12.4. Disponibilizar informagdes sobre os contratos administrativos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

13 — GESTAO DE PESSOAS

13.1. Legislagdo atualizada e consolidada sobre o regime juridico dos servidores publicos, bem
como os regulamentos e instrumentos normativos concernentes a gestao de pessoas;

13.2. Legislacdo atualizada e consolidada sobre os planos de cargos e salarios dos servidores
publicos, contendo o padrdo remuneratorio atualizado dos cargos e fungdes, com tabela de
remuneracao;

13.3. Relacao atualizada dos servidores efetivos, comissionados, contratados ¢ membros,
contendo as seguintes informagdes: nome do servidor, matricula funcional, natureza do vinculo,
cargo/fun¢do/emprego, ato de nomeagao, data da posse, unidade de lotacao/exercicio;

13.4. Relagdo atualizada dos aposentados e pensionistas, contendo as seguintes informacgodes:
nome do beneficiario, tipo de beneficio, ato de concessdo, data da concessdo, valor dos
proventos, numero do processo de registro no Tribunal e nimero da decisdo do Tribunal que
concedeu o registro;

13.5. Disponibilizar o contracheque do pessoal ativo e inativo, contendo a remuneragdo
detalhada com todas as rubricas, com opcao de consulta por ano, més, tipo de vinculo, parte do
nome do servidor e unidade de lotagao/exercicio;

13.6. Relagdo mensal do pessoal ativo (efetivos, comissionados € membros) que compde a
respectiva folha de pagamento, com informagdes sobre remuneragdo ¢ descontos, incluindo
todas as vantagens de natureza remuneratoria e indenizatoria;

13.7. Relagdo mensal do pessoal inativo que compde a respectiva folha de pagamento, com
informacdes sobre os proventos e os descontos langados na folha;

13.8. Relagdao mensal das diarias concedidas, detalhando o beneficiario, motivo da concessao,
quantidade, valores e datas do pagamento;

13.9. Disponibiliza documentos referentes aos concursos publicos, processos de selegao publica
e processos:seletivos simplificados, finalizados e em andamento, na integra, desde o edital,
impugnacdes, decisoes, alteragdes, provas, resultados das etapas da sele¢do, atos de nomeagao e
contratos temporarios;
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13.10. Relagdo atualizada dos servidores cedidos, com indicagdo do 6rgdo para o qual foi
cedido e se a cessao foi com ou sem 6nus, bem como do ato administrativo correspondente;
13.11. Relagdo atualizada dos servidores recebidos em cessdo, com indicacdo do 6rgdo de
origem e se a cessao foi com ou sem 6nus, bem como do ato administrativo correspondente;
13.12. Relagdo mensal atualizada dos servidores ativos em férias, licengas e demais
afastamentos legais, com especificagdo do periodo e do motivo do afastamento;

13.13. Disponibilizar informagdes sobre pessoal em diversos formatos eletronicos, inclusive
editaveis.

14 - PATRIMONIO

14.1. Relacao atualizada dos bens mdveis e imoveis (ativo imobilizado), proprios ou alugados,
contendo, no minimo: a especificagdo do bem, o niimero patrimonial, o nimero da matricula, o
valor de aquisicao, o valor atual, a data de aquisi¢do e a unidade responsavel pelo uso e guarda;

14.2. Relacdo dos bens moveis ou imoveis transferidos a terceiros por meio de alienacdo,
permuta, doacdo ou cessdo de uso, contendo, no minimo: a especificagdo do bem, o numero
patrimonial, o nimero da matricula, o valor de aquisi¢do, o valor atual, a data de aquisi¢do, a
entidade beneficiada, o ato de transferéncia e a autorizagao legislativa;

14.3. Opcdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre bens mdveis e imoveis, contendo,
no minimo: bens proprios ou alugados, setor e periodo de aquisigao;

14.4. Disponibilizar informag¢des sobre bens moéveis e imoveis em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

15 - FROTA

15.1. Relagdo da frota de veiculos e maquinarios, proprios ou alugados, contendo, no minimo: a
especificacdo, a marca e modelo, o ano de fabricacgdo, a placa e o setor responsavel pelo uso e
guarda;

15.2. Informagdes detalhadas sobre o abastecimento da frota, propria ou alugada, por meio de
empresa contatada ou reservatdrio proprio, contendo, no minimo: a especificacdo do veiculo, o
numero do documento de abastecimento, a data do abastecimento, o motorista responsavel, a
quilometragem do veiculo e a empresa ou o reservatorio que promoveu o abastecimento;

15.3. Informagdes sobre o custo mensal de abastecimento e manutengao da frota, propria ou
alugada, por meio de empresa contatada ou servigo proprio de abastecimento ¢ manutengao,
contendo, no minimo: a especificagao do veiculo, o custo mensal com manuten¢do, o custo
mensal com abastecimento, a quilometragem percorrida, a autonomia e o custo total por bem;
15.4. Opgdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre a frota de veiculos e maquinarios, o
abastecimento da frota e o custo mensal da frota, contendo, no minimo: bens préprios ou
alugados, veiculo ou.maquindrio, setor e periodo;

15.5:/Disponibilizar .informac¢des sobre frotas em diversos formatos eletronicos; inclusive
editaveis.
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16 — CONTROLE INTERNO

16.1. Legislacao de implantacdo do Sistema de Controle Interno;

16.2. Normativas dos Sistemas de Controle Interno;

16.3. Disponibilizar os Relatorios, Pareceres e Recomendacdes expedidas pelo Controle
Interno.

17 — ATIVIDADE FINALISTICA - MPE

17.1. Disponibilizar a relagdo dos Membros;

17.2. Disponibilizar a relagdo dos Membros participantes de Conselhos;

17.3. Disponibilizar o calendario, pautas, atas e lista de presenca das Audiéncias Publicas;

17.4. Disponibilizar os Registros de Procedimentos Preparatorios e os seus respectivos
andamentos;

17.5. Disponibilizar os procedimentos de Investigacao e seus respectivos andamentos;

17.6. Disponibilizar os Inquéritos e os respectivos andamentos;

17.7. Disponibilizar de forma atualizada e consolidada a legislacdo do Ministério Publico.

10 - Critérios aplicados a Defensoria do Estado de Mato Grosso

1 — PORTAL TRANSPARENCIA

1.1. Disponibilizar as informagdes de interesse coletivo ou geral;

1.2. Disponibilizar a Carta de Servigo ao Cidadao;

1.3 — O Portal Transparéncia devera ter ferramenta de pesquisa geral que permita o acesso a
informagao de forma objetiva, transparente e clara;

1.4. Disponibilizar no Portal Transparéncia as respostas as perguntas mais frequentes
apresentadas pela sociedade;

1.5. Disponibilizar o link de acesso ao Didrio Oficial.

2 —-REGULAMENTACAO DA LAI

2.1 — Editar normativo local que regulamenta a Lei de Acesso a Informag¢do no ambito do

Defensoria Publica;
2.2 — Disponibilizar no Portal Transparéncia a legislacdo nacional e local referente a Lei de

Acesso a Informacao.

3 - OUVIDORIA
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3.1 — Disponibilizar, junto a Ouvidoria, servigo de comunicacdo eletronica ao cidadao para
apresentar dividas, reclamacgdes, denlincias e sugestdes;

3.2 — O servico de comunicagdo eletronica com a Ouvidoria devera gerar nuimero de protocolo
que permita acompanhamento online das demandas;

3.3 — O servigo eletronico de comunicacao com a Ouvidoria ou o link de acesso, devera estar
disponivel no Portal Transparéncia;

3.4 — Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com a Ouvidoria: nome do
ouvidor, site institucional, e-mail, telefones, endereco e horario de atendimento ao publico.

4 — SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO (e-SIC)

4.1 — Disponibilizar servigo eletronico de informacado ao cidadao (e-SIC) por meio do qual se
possa protocolar requerimento de acesso a informac¢do com base na Lei n® 12.527/2011;

4.2 — O servico eletronico de informagdo ao cidadao (e-SIC) devera gerar numero de protocolo
que permita acompanhamento online das demandas;

4.3 - O servigo eletronico de informagdo ao cidadao (e-SIC) ou o link de acesso, devera estar
disponivel no Portal Transparéncia;

4.4 - Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com o Servigo de Informacao
ao Cidaddo: nome do responsavel, e-mail, telefones, endereco e horario de atendimento ao
publico;

4.5 — A solicitagdo de informagdo por meio do e-SIC devera ser facil e simples limitando-se a
exigencia de identificagdo do requerente e especificacao da informagao requerida;

4.6 — Disponibilizar, em diversos formatos eletronicos, inclusive editdveis, informagdes
estatisticas sobre os pedidos de acesso a informacdo, contendo a quantidade de pedidos
recebidos, atendidos e indeferidos.

5 — ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

5.1. Informagdes sobre a estrutura organizacional e a forma de contato com as unidades
administrativas e os membros da Defensoria Publica: e-mail, telefones, endereco ¢ horario de
atendimento ao publico;

5.2. Legislacao atualizada sobre a estrutura, competéncias e atribuicdes dos orgaos/unidades
Defensoria Publica.

6 — PRESTACAO DE CONTAS

6.1. Disponibilizar, por exercicio financeiro, a or¢amento anual detalhado da Defensoria
Publica com as respectivas alteracdes;

6.2. Disponibilizar, por exercicio financeiro, os anexos obrigatorios do Relatorio de Gestdo
Fiscal, bem como o respectivo comprovante de publicacgao oficial,

6.3. Disponibilizar, por exercicio financeiro, o balango geral anual da Defensoria Publica.
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7- DUODECIMO

7.1. Informagdes sobre os repasses dos duodécimos da Defensoria Publica contendo, no
minimo: o valor e a data dos repasses;

7.2. Disponibilizar informac¢des sobre os repasses de duodécimos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

8 — DESPESA ORCAMENTARIA

8.1. Informag¢do em nivel sintético e analitico da despesa orcamentdria por unidade
orcamentaria, func¢do, subfungdo, programa, acdo, natureza da despesa e fonte de recursos,
contendo o or¢amento inicial, o orcamento atualizado, o valor empenhado, o valor liquidado e o
valor pago;

8.2. Opgdes de filtros para pesquisa da despesa or¢amentaria, contendo, no minimo: ano, mes,
unidade org¢amentaria, fun¢do, subfungdo, programa, ac¢do, natureza da despesa e fonte de
recursos;

8.3. Informacgdo em nivel sintético e analitico da despesa or¢amentaria por credor (exceto no
caso de folha de pagamento de pessoal e de beneficios previdencidrios), com opg¢do de pesquisa,
contendo o valor empenhado, liquidado e pago;

8.4. Empenhos realizados contendo o niimero, a data, o tipo, o credor (exceto no caso de folha
de pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios), a descri¢do, a unidade orcamentaria,
a classificacdo completa da despesa, o valor empenhado, o valor liquidado e o valor pago;

8.5. Liquidagdes realizadas vinculadas ao respectivo empenho, contendo o numero, a data, a
descri¢do e o valor da liquidagdo, bem como o valor pago;

8.6. Disponibilizar os pagamentos realizados vinculados a respectiva liquidacdo, contendo o
nimero, a data, a descri¢do e o valor do pagamento;

8.7. Opcdes de filtros para pesquisa de empenhos, liquidagdes e pagamentos, contendo, no
minimo: ano, més, unidade org¢amentéria, fun¢do, subfun¢do, programa, agdo, natureza da
despesa e fonte de recursos;

8.8. Empenhos realizados, com a indicacdo da licitacdo, da inexigibilidade ou da dispensa que
deu origem a despesa;

8.9. Empenhos realizados com a descri¢cdo do bem fornecido ou do servigo prestado;

8.10. Disponibilizar informagdes sobre despesa publica em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

9 — RESTOS A PAGAR

9.1. Informagdo sobre inscri¢ao de restos a pagar, contendo, no minimo: data da inscricao,
natureza dos restos, nimero do empenho de origem, credor, valor insecrito, valor liquidado,
valor pago e saldo a pagar;

9.2. Liquidagdes de restos a pagar ndo processados, contendo, no minimo, as seguintes
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informagdes: os restos a pagar a que se refere, a data da liquidagdo, o valor da liquidacdo e o
valor pago;

9.3. Pagamentos de restos a pagar, contendo, no minimo, as seguintes informagdes: os restos a
pagar a que se refere, a data do pagamento e o valor pago;

9.4. Opcdes de filtros para pesquisa de restos a pagar, contendo, no minimo: natureza, ano,
unidade or¢amentaria, credor, nimero do empenho de origem e classificacdo da despesa;

9.5. Disponibilizar informagdes sobre os restos a pagar em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

10 - CONTRATACOES PUBLICAS

10.1. Relagao atualizada das licitagdes, dispensas, inexigibilidades, credenciamentos e adesdes
a atas de registro de precos, realizadas ou em andamento, contendo, no minimo: nimero do
processo, numero do edital, modalidade, objeto, lotes e itens, valor estimado, valor
homologado, situagdo, comissdo ou pregoeiro, participantes e vencedor;

10.2. Disponibilizar documentacdo referente a fase interna de licitagcdes, dispensas,
inexigibilidades, credenciamentos e adesdes a atas de registro de pregos, realizadas ou em
andamento, contendo, no minimo: termo de referéncia ou projeto basico, pareceres técnicos €
juridicos, justificativa da contratagdo, formacdo do prego de referéncia, autorizagdo do gestor,
integra do instrumento convocatorio e seus anexos € comprovante de publicagdo;

10.3. Disponibilizar documentacdo referente a fase externa de licitacdes, dispensas,
inexigibilidades, credenciamentos e adesdes a atas de registro de precos, realizadas ou em
andamento, contendo, no minimo: impugnacdes e recursos, decisdes sobre impugnagdes e
recursos, propostas dos licitantes, ata da sessdo de habilitagdo, ata da sessao de julgamento e
atos de adjudica¢do, homologacao, revogacao ou anulagdo do certame;

10.4. Opcdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre contratagdes publicas, contendo, no
minimo: ano, 6rgao, modalidade, nimero, situagdo e objeto;

10.5. Disponibilizar informagdes sobre contratagdes publicas em diversos formatos eletronicos,
inclusive editaveis.

11 — ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Relacdo atualizada das atas de registro de pregos celebradas, contendo, no minimo:
licitagdo de origem, niimero da ata, data de inicio, data de encerramento, situagdo, nome da
empresa, objeto, itens, 6rgao gerenciador e 6rgios participantes;

11.2. Informagao atualizada sobre os itens que compdem a ata de registro de precos, contendo,
no minimo: a especificagdo do item, os quantitativos previstos, a unidade de fornecimento, o
valor unitario, o valor total, o quantitativo consumido e o respectivo saldo;

11.3. Disponibilizar os documentos referentes as atas de registro de pregos, contendo, no
minimo: a ata de registro de precos, as solicitacdes de consumo, as solicitagdes de adesdo e as
respostas as solicitacdes de adesao;

11.4. Opgoes de filtros para pesquisa de informacgdes sobre atas de registro de pregos, contendo,
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no minimo: ano, vigéncia, 6rgao, nimero, empresa e objeto;
11.5. Disponibilizar informacdes sobre as atas de registro de precos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

12 — CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Relacdo atualizada dos contratos administrativos e respectivos termos aditivos, contendo,
no minimo: numero, data de inicio, data de encerramento, nome do contratado, 6rgao
contratante, objeto e valor;

12.2. Disponibilizar os documentos referentes aos contratos administrativos, contendo, no
minimo: a integra do contrato e de seus anexos, a integra dos termos aditivos e apostilamentos
efetuados, a justificativa da alteragdo do contrato, o comprovante de publica¢do, o ato de
designacao do fiscal e os relatorios do fiscal do contrato;

12.3. Opgoes de filtros para pesquisa sobre contratos administrativos, contendo, no minimo:
nome do contratado, 6rgdo contratante, objeto contratual, tipo de contrato e periodo de
vigéncia,

12.4. Disponibilizar informagdes sobre os contratos administrativos em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

13 — GESTAO DE PESSOAS

13.1. Legislagdo atualizada e consolidada sobre o regime juridico dos servidores publicos, bem
como os regulamentos e instrumentos normativos concernentes a gestao de pessoas;

13.2. Legislacao atualizada e consolidada sobre os planos de cargos e salarios dos servidores
publicos, contendo o padrdo remuneratorio atualizado dos cargos e fungdes, com tabela de
remuneracao;

13.3. Relacdo atualizada dos servidores efetivos, comissionados, contratados ¢ membros,
contendo as seguintes informacdes: nome do servidor, matricula funcional, natureza do vinculo,
cargo/fun¢do/emprego, ato de nomeagao, data da posse, unidade de lotagao/exercicio;

13.4. Relacdo atualizada dos aposentados e pensionistas, contendo as seguintes informagdes:
nome do beneficiario, tipo de beneficio, ato de concessdo, data da concessdo, valor dos
proventos, nimero do processo de registro no Tribunal e nimero da decisdo do Tribunal que
concedeu o registro;

13.5. Disponibilizar o contracheque do pessoal ativo e inativo, contendo a remuneracao
detalhada com todas as rubricas, com op¢ao de consulta por ano, més, tipo de vinculo, parte do
nome do servidor ¢ unidade de lotagao/exercicio;

13.6. Relagdo mensal do pessoal ativo (efetivos, comissionados € membros) que compde a
respectiva folha de pagamento, com informacdes sobre remuneracdo e descontos, incluindo
todas as vantagens de natureza remuneratdria e indenizatoria;

13.7. Relacdo mensal-do pessoal inativo que compde a respectiva folha de pagamento, com
informagdes sobre 0s proventos e os descontos langados na folha;

13.8. Relagcao mensal das diarias concedidas, detalhando o beneficiario, motivo da concessao,
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quantidade, valores e datas do pagamento;

13.9. Disponibiliza documentos referentes aos concursos publicos, processos de selegao publica
e processos seletivos simplificados, finalizados e em andamento, na integra, desde o edital,
impugnacdes, decisoes, alteracdes, provas, resultados das etapas da seleg¢@o, atos de nomeacao e
contratos temporarios;

13.10. Relagdo atualizada dos servidores cedidos, com indicagdo do orgdo para o qual foi
cedido e se a cessdo foi com ou sem 6nus, bem como do ato administrativo correspondente;
13.11. Relacdo atualizada dos servidores recebidos em cessdo, com indicacdo do orgdo de
origem e se a cessao foi com ou sem dnus, bem como do ato administrativo correspondente;
13.12. Relacdo mensal atualizada dos servidores ativos em férias, licencas ¢ demais
afastamentos legais, com especificagdo do periodo e do motivo do afastamento;

13.13. Disponibilizar informagdes sobre pessoal em diversos formatos eletronicos, inclusive
editaveis.

14 - PATRIMONIO

14.1. Relacdo atualizada dos bens modveis e imdveis (ativo imobilizado), proprios ou alugados,
contendo, no minimo: a especificacdo do bem, o niumero patrimonial, o nimero da matricula, o
valor de aquisi¢do, o valor atual, a data de aquisi¢do e a unidade responsavel pelo uso e guarda;

14.2. Relacao dos bens mdveis ou imoveis transferidos a terceiros por meio de alienagao,
permuta, doacdo ou cessdo de uso, contendo, no minimo: a especificagdo do bem, o nimero
patrimonial, o numero da matricula, o valor de aquisi¢do, o valor atual, a data de aquisicao, a
entidade beneficiada, o ato de transferéncia e a autorizacdo legislativa;

14.3. Opgdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre bens moveis e imdveis, contendo,
no minimo: bens préprios ou alugados, setor e periodo de aquisicao;

14.4. Disponibilizar informagdes sobre bens moveis e imoveis em diversos formatos
eletronicos, inclusive editaveis.

15 - FROTA

15.1. Relagdo da frota de veiculos e maquindrios, proprios ou alugados, contendo, no minimo: a
especificagdo, a marca e modelo, o ano de fabricacdo, a placa e o setor responsavel pelo uso e
guarda;

15.2. Informagdes detalhadas sobre o abastecimento da frota, propria ou alugada, por meio de
empresa contatada ou reservatorio proprio, contendo, no minimo: a especificacao do veiculo, o
nimero do documento de abastecimento, a data do abastecimento, o motorista responsavel, a
quilometragem do veiculo e a empresa ou o reservatorio que promoveu o abastecimento;

15.3. Informagdes sobre o custo mensal de abastecimento e manuten¢do da frota, propria ou
alugada, por meio. de -empresa contatada ou servigo proprio de abastecimento e manutengao,
contendo, no minimo: a especificacdo do veiculo, o custo mensal com manuten¢do, 0. custo
mensal com abastecimento, a quilometragem percorrida, a autonomia e o custo total por bem;
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15.4. Opgdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre a frota de veiculos e maquindrios, o
abastecimento da frota e o custo mensal da frota, contendo, no minimo: bens préprios ou
alugados, veiculo ou maquinario, setor e periodo;

15.5. Disponibilizar informagdes sobre frotas em diversos formatos eletronicos, inclusive
editaveis.

16 — CONTROLE INTERNO

16.1. Legislacdo de implanta¢do do Sistema de Controle Interno;

16.2. Normativas dos Sistemas de Controle Interno;

16.3. Disponibilizar os Relatorios, Pareceres e Recomendacdes expedidas pelo Controle
Interno.

17 — ATIVIDADE FINALISTICA — DEFENSORIA PUBLICA

17.1. Disponibilizar a relacdo dos Membros;

17.2. Disponibilizar a relagdo dos Membros que compde o Conselho Superior;

17.3. Disponibilizar o calendario, pautas, atas e lista de presenca das reunides do Conselho
Superior;

17.4. Disponibilizar de forma atualizada e consolidada a legislagdo da Defensoria Publica
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